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คูมือสําหรับประชาชน

กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0 4475 6268-9 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.

เว็บไซต์ : http://www.taladsai.go.th/ (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

ตามพระราชบัญญัติภาษีปายพ.ศ. 2510 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการรับชําระภาษี
ปายแสดงชื่อยี่หอหรือเครื่องหมายท่ีใชเพ่ือการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการคาหรือกิจการ
อ่ืนเพ่ือหารายไดโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขดังนี้
1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาลหรือองคการบริหารสวนตําบล) ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี
2. แจงใหเจาของปายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1)
3. เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม
4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปายและแจงการประเมินภาษีปาย (ภ.ป. 3)
5. องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชําระภาษี (เจาของปายชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา)
6. กรณีท่ีเจาของปายชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (เกิน 15 วันนับแตไดรับแจงการประเมิน) ตองชําระภาษีและเงิน
เพ่ิม
7. กรณีท่ีผูรับประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ินไดภายใน 30 วันนับ
แตไดรับแจงการประเมินเพ่ือใหผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายใน
ระยะเวลา 60 วันนับแตวันท่ีไดรับอุทธรณตามพระราชบัญญัติภาษีปายพ.ศ. 2510
8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพ่ิมเติมไดใน
ขณะนั้นผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนด
ระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ี
กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา
9. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไข
คําขอหรือ

งานท่ีใหบริการ การรับชําระภาษีปาย

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
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ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว
10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแลว
เห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน
11. หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา
10 แหง
พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558ติดตั้งปายจนถึงงวด
สุดทายของป

1. การตรวจสอบเอกสาร
- เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) เพ่ือใหพนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบ 1 วัน
ความครบถวนถูกตองของเอกสารหลักฐาน

2. การพิจารณา
- พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการปายตามแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) 30 วัน
และแจงการประเมินภาษี
- เจาของปายชําระภาษี 15 วัน

ระยะเวลาดําเนินการ รวม 46 วัน

1. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ พรอมสําเนา อยางละ 1 ชุด
2. ทะเบียนบานพรอมสําเนา อยางละ 1 ชุด
3. แผนผังแสดงสถานท่ีตั้งหรือแสดงปายรายละเอียดเก่ียวกับปายวันเดือนปท่ีติดตั้ง จํานวน 1 ชุด

หรือแสดง (ฉบับจริง)
4. หลักฐานการประกอบกิจการ เชน สําเนาใบทะเบียนการคา สําเนาทะเบียนพาณิชย จํานวน 1 ชุด

สําเนาทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (สําเนา)
5. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พรอมสําเนา อยางละ 1 ชุด
6. สาํเนาใบเสรจ็รบัเงินภาษีปา้ย (ถา้มี)                                                            จํานวน 1 ชุด
7. หนงัสือมอบอาํนาจ (กรณีมอบอาํนาจใหด้าํเนินการแทน) ฉบับจริง จํานวน 1 ชุด

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

ระยะเวลา
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อัตราภาษีปาย แบงเปน 3 อัตรา ดังนี้
อัตราภาษีปาย (ตอ 500 ตารางเซนติเมตร)
1) อักษรไทยลวน 3 บาท
2) อักษรไทยปนกับอักษรตางปะเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอ่ืน 20 บาท
3) ปายดังตอไปนี้

ก. ไมมีอักษรไทย40 บาท
ข. อักษรไทยบางสวนหรือท้ังหมดอยูใต หรือต่ํากวาอักษรตางประเทศ40 บาท

4) ปายท่ีเปลี่ยนแปลงแกไขพ้ืนท่ีปาย ขอความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางสวนในปายไดเสียภาษีปายแลวอันเปนเหตุ
ใหตองเสียภาษีปายเพ่ิมข้ึนใหคิดอัตรา ตาม 1) 2) หรือ 3) แลวแตกรณี และใหเสียเฉพาะเงินภาษีท่ีเพ่ิมข้ึน

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

1. กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

โทรศัพท: 0 447-56268-9

หรือเว็บไซต : http://www.taladsai.go.th/

2. ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน
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ตัวอยางแบบฟอรม
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คูมือสําหรับประชาชน

กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0 4475 6268-9 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : http://www.taladsai.go.th/

พระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ีพ.ศ. 2508 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการรับชําระ
ภาษีบํารุงทองท่ี โดยมีหลักเกณฑและข้ันตอน ดังนี้
1. การติดตอขอชําระภาษีบํารุงทองท่ี

1.1 การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีผูท่ีเปนเจาของท่ีดินในวันท่ี 1 มกราคมของปท่ีมีการตีราคาปานกลาง
ท่ีดิน

(1) ผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) พรอมดวยหลักฐานท่ีตองใชตอ
เจาพนักงานประเมินภายในเดือนมกราคมของปท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดิน

(2) เจาพนักงานประเมินจะทําการตรวจอสบและคํานวณคาภาษีแลวแจงการประเมินใหผูมีหนาท่ีเสียภาษี
หรือเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีเปนจํานวนเทาใดภายในเดือนมีนาคม

(3) ผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของท่ีดินจะตองเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปเวนแตกรณีไดรับใบ
แจงการประเมินหลังเดือนมีนาคมตองชําระภาษีภายใน 30 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน

1.2 การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีเปนเจาของท่ีดินรายใหมหรือจํานวนเนื้อท่ีดินเดิมเปลี่ยนแปลงไป
(1) เจาของท่ีดินยื่นคํารองตามแบบภบท.5 หรือภบท.8 แลวแตกรณีพรอมดวยหลักฐานตอเจาพนักงาน

ประเมินภายในกําหนด 30 วันนับแตวันไดรับโอนหรือมีการเปลี่ยนแปลง
(2) เม่ือเจาหนาท่ีไดรับแบบแลวจะออกใบรับไวใหเปนหลักฐาน
(3) เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจํานวนเทาใด

1.3 การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใชท่ีดินอันเปนเหตุใหการลดหยอนเปลี่ยนแปลงไปหรือมี
เหตุอยางอ่ืนทําใหอัตราภาษีบํารุงทองท่ีเปลี่ยนแปลงไป

(1) เจาของท่ีดินยื่นคํารองตามแบบภบท.8 พรอมดวยหลักฐานตอเจาพนักงานประเมินภายในกําหนด 30
วันนับแตวันท่ีมีการเปลี่ยนแปลงการใชท่ีดิน

งานท่ีใหบริการ การรับชําระภาษีบํารุงทองท่ี

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
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(2) เม่ือเจาหนาท่ีไดรับแบบแลวจะออกใบรับไวใหเปนหลักฐาน
(3) เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจํานวนเทาใด
(4) การขอชําระภาษีบํารุงทองท่ีในปถัดไปจากปท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดินใหผูรับประเมินนํา

ใบเสร็จรับเงินของปกอนพรอมกับเงินไปชําระภายในเดือนเมษายนของทุกป
2. กรณีเจาของท่ีดินไมเห็นพองดวยกับราคาปานกลางท่ีดินหรือเม่ือไดรับแจงการประเมินภาษีบํารุงทองท่ีแลวเห็น

วาการประเมินนั้นไมถูกตองมีสิทธิอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดไดโดยยื่นอุทธรณผานเจาพนักงานประเมินภายใน
30 วันนับแตวันท่ีประกาศราคาปานกลางท่ีดินหรือวันท่ีไดรับการแจงประเมินแลวแตกรณี

3. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพ่ิมเติมไดใน
ขณะนั้นผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนด
ระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ี
กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา
4. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคํา

ขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว
5. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน
6. จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ

1. การตรวจสอบเอกสาร
- เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภบท.5 หรือภบท.8) 1 วัน
เพ่ือใหพนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร

2. การพิจารณา
- พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการทรัพยสินตามแบบแสดงรายการ 30 วัน
(ภบท.5 หรือภบท.8) และแจงการประเมินภาษีใหเจาของทรัพยสินดําเนินการชําระภาษี

ระยะเวลาดําเนินการรวม 31 วัน

1. บัตรประจําตัวประชาชน พรอมสําเนา อยางละ 1 ฉบับ

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

ระยะเวลา
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2. สําเนาทะเบียนบาน พรอมสําเนา อยางละ   1   ฉบับ
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีเปนนิติบุคคล) พรอมสําเนา อยางละ   1  ชุด
4. หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ท่ีดิน เชน โฉนดท่ีดิน, น.ส.3 พรอมสําเนา อยางละ 1 ชุด
5. หนังสือมอบอํานาจ ฉบับจริง (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) จํานวน 1 ฉบับ
6. ใบเสร็จหรือสําเนาใบเสร็จการชําระคาภาษีบํารุงทองท่ีของปกอน จํานวน 1 ฉบับ

อัตราภาษีบํารุงทองท่ีกําหนดไวในบัญชีทายพระราชบัญญัติ แบงเปน 34 อัตรา
ราคาปานกลางท่ีดินเกินไรละ 30,000 บาท ใหเสียภาษีดังนี้
ราคาปานกลางของท่ีดิน 30,000 บาทแรก เสียภาษี 70 บาท
สวนท่ีเกิน 30,000 บาท เสียภาษี 10,000 บาท ตอ 25 บาท
ประกอบกสิกรรม ประเภทไมลมลุกเสียก่ึงอัตราดวยตนเอง ไมเกินไรละ 5 บาท
ท่ีดินวางเปลา เสียเพ่ิม 1 เทา

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

1. กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9

หรือเว็บไซต : http://www.taladsai.go.th/

2. ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน
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ตัวอยางแบบฟอรม
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คูมือสําหรับประชาชน

กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0 4475 6268-9 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : http://www.taladsai.go.th/

พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดินพ.ศ. 2475 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการรับ
ชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดินจากทรัพยสินท่ีเปนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆและท่ีดินท่ีใชตอเนื่องกับโรงเรือน
หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนนั้นโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขดังนี้
1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาล/องคการบริหารสวนตําบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธข้ันตอนและ
วิธีการชําระภาษี
2. แจงใหเจาของทรัพยสินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2)
3. เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ
4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสินและแจงการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8)
5.องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชําระภาษี (เจาของทรัพยสินชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา)
6. เจาของทรัพยสินดําเนินการชําระภาษีภายใน 30 วันนับแตไดรับแจงการประเมินกรณีท่ีเจาของทรัพยสินชําระ
ภาษีเกินเวลาท่ีกําหนดจะตองชําระเงินเพ่ิมตามอัตราท่ีกฎหมายกําหนด
7. กรณีท่ีผูรับประเมิน (เจาของทรัพยสิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ินไดภายใน 15 วัน
นับแตไดรับแจงการประเมินโดยผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงเจาของทรัพยสินทราบภายใน 30 วันนับจากวันท่ี
เจาของทรัพยสินยื่นอุทธรณ (ภ.ร.ด.9)
8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพ่ิมเติมไดใน
ขณะนั้นผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนด
ระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ี
กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

งานท่ีใหบริการ การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
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9. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคํา
ขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว
10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน
11.จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ

1. การตรวจสอบเอกสาร
- เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) เพ่ือใหพนักงานเจาหนาท่ี 1 วัน

ตรวจสอบเอกสาร
2. การพิจารณา

- พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการทรัพยสินตามแบบแสดง 30 วัน
รายการทรัพยสิน(ภ.ร.ด.2) และแจงการประเมินภาษีใหเจาของทรัพยสินดําเนินการชําระภาษี

ระยะเวลาดําเนินการรวม 31 วัน

1. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐ พรอมสําเนา อยางละ 1 ฉบับ
2. สําเนาทะเบียนบาน พรอมสําเนา อยางละ  1   ฉบับ
3. หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและท่ีดิน พรอมสําเนา เชน โฉนด ใบอนุญาต อยางละ   1  ชุด

ปลูกสราง หนังสือสัญญาซื้อขายหรือใหโรงเรือนฯ .
4. หลักฐานการประกอบกิจการ พรอมสําเนา เชน ใบทะเบียนการคา ทะเบียนพาณิชย อยางละ 1 ชุด

ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมหรือใบอนุญาตประกอบกิจการคาของฝายสิ่งแวดลอม
สัญญาเชาอาคาร

5. หนังสือรับรองนิติบุคคลและงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติบุคคล) พรอมสําเนา อยางละ 1 ชุด
6. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) ฉบับจริง จํานวน 1 ฉบับ

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

ระยะเวลา

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช
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ผูรับประเมินชําระภาษีปละครั้งตามคารายป
อัตราคาภาษีรอยละ 12.5 ของคารายป
คาภาษี = คารายป x 12.5%

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

1. กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

โทรศัพท: 0 447-56268-9

หรือเว็บไซต : http://www.taladsai.go.th/

2. ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน
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ตัวอยางแบบฟอรม
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คูมือสําหรับประชาชน

กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0 4475 6268-9 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : http://www.taladsai.go.th/

1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วันนับตั้งแตวันเริ่มประกอบกิจการ(มาตรา 11)
2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนยื่นจดทะเบียนแทนก็
ได
3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร
ประกอบคําขอจดทะเบียน
4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาท่ีหรือดาวน
โหลดจาก www.dbd.go.th

หมายเหตุ ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวน
ตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวท้ังนี้ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวนและ/หรือมีความ
บกพรองไมสมบูรณเปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสาร
หรือเอกสารหลักฐานท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมโดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละท้ิงคําขอโดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ
มอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบ
อํานาจไวเปนหลักฐาน

งานท่ีใหบริการ การจดทะเบียนพาณิชย

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
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1. การตรวจสอบเอกสาร
- นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 30 นาที
- เจาหนาท่ีการเงินรับชําระคาธรรมเนียม 5 นาที

2. การพิจารณา
- นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลเขาระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญ 15 นาที

การจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สําเนาเอกสาร
3. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ

- นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชยใหผูอ่ืนยื่นคําขอ 10 นาที

ระยะเวลาดําเนินการรวม 60 นาที

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) จํานวน  1   ฉบับ
2. สําเนาทะเบียนบาน จํานวน  1   ฉบับ
3. คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ บทพ.) ฉบับจริง จํานวน   1   ฉบับ
4. หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสํานักงานแหงใหม โดยใหเจาของราน จํานวน   1   ฉบับ

หรือเจาของกรรมสิทธิ์ลงนามและใหมีพยานลงชื่อรับรองอยางนอย 1 คน
กรณีท่ีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาของบาน)

5. สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน จํานวน   1   ฉบับ
หรือสําเนาสัญญาเชา โดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชาหรือเอกสารสิทธิ์อยางอ่ืน
ท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอมพรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง

6. แผนท่ีแสดงสถานท่ีตั้งซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญ บริเวณใกลเคียง จํานวน   1   ฉบับ
โดยสังเขป พรอมลงนามารับรองเอกสาร ฉบับจริง

7. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท ฉบับจริง จํานวน   1   ฉบับ
8. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) จํานวน   1   ฉบับ

พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง
9. สําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคา จํานวน 1 ฉบับ

ดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาท่ีขายหรือใหเชาหรือสําเนาใบเสร็จรับเงิน
ตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อขายจากตางประเทศพรอมลงนาม

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

ระยะเวลา



19

รับรองสําเนาถูกตอง(ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชาแผนซีดี
แถบบันทึกวีดิทัศนแผนวีดิทัศนดีวีดีหรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิทัลเฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง)

10. หนังสือชี้แจงขอเท็จจริงของแหลงท่ีมาของเงินทุนและหลักฐานแสดง จํานวน 1 ฉบับ
จํานวนเงินทุนหรืออาจมาพบเจาหนาท่ีเพ่ือทําบันทึกถอยคําเก่ียวกับขอเท็จจริง
ของแหลงท่ีมาของเงินทุนพรอมแสดงหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุนก็ได
(ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับดวยอัญมณี)

ท่ี รายการ จํานวนเงิน (บาท)

1 คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 50
2 คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 30
3 คําขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย 20
4 คําขอเปลี่ยนแปลงรายการ 20
5 คํารองขอรับใบแทน 30

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

1. กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9

หรือเว็บไซต : http://www.taladsai.go.th/

2. ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน



20

ตัวอยางแบบฟอรม
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คูมือสําหรับประชาชน

กองชาง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0 4475 6268-9 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : http://www.taladsai.go.th/

ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน โดยเจาพนักงานทองถ่ินตองตรวจพิจารณา
และออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับ
แตวันท่ีไดรับคําขอในกรณีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตได
ภายในกําหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราวคราวละไมเกิน 45 วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยาย
เวลาและเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาหรือตามท่ีไดขยายเวลาเวลานั้น
แลวแตกรณี

1. การตรวจสอบเอกสาร
- ยื่นคําขออนุญาตกอสรางอาคาร 1 วัน

2. การพิจารณา
- เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต 2 วัน
- เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 7 วัน

ตรวจสอบสถานท่ีกอสรางจัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ เชน
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯ
และพรบ.จัดสรรท่ีดินฯ

3. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
- เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) 35 วัน

และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร (น.1)

งานท่ีใหบริการ การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองชาง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ
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ใชระยะเวลารวม ไมเกิน 45 วัน

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) จํานวน 1 ชุด
3. แบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร (แบบ ข.1) จํานวน 1 ชุด
4. โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของท่ีดินลงนาม จํานวน 1 ชุด

รับรองสําเนาทุกหนากรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอม
ของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน

5. ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯ จํานวน 1 ชุด
ฉบับตออายุหรือใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการ (สวนขยาย) พรอมเงื่อนไข
และแผนผังท่ีดินแนบทาย (กรณีอาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม)

6. กรณีท่ีมีการมอบอํานาจตองมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 30 บาทพรอม จํานวน 1 ชุด
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนสําเนาทะเบียนบานหรือหนังสือเดินทางของผูมอบ
และผูรับมอบอํานาจ

7. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล จํานวน 1 ชุด
ผูรับมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีเจาของท่ีดินเปนนิติบุคคล)

8. หนังสือยินยอมใหชิดเขตท่ีดินตางเจาของ (กรณีกอสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน) จํานวน 1 ชุด
9. หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ จํานวน 1 ชุด

สถาปตยกรรมควบคุม(กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม)
10. หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ จํานวน 1 ชุด

วิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)
11. แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนท่ีมีลายมือชื่อพรอมกับเขียนชื่อ จํานวน 1 ชุด

ตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยูของสถาปนิกและวิศวกรผูออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10(พ.ศ.2528)
12. รายการคํานวณโครงสรางแผนปกระบุชื่อเจาของอาคารชื่ออาคารสถานท่ีกอสรางชื่อคุณวุฒิ

ท่ีอยูของวิศวกรผูคํานวณพรอมลงนามทุกแผน(กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ
อาคารท่ีกอสรางดวยวัสดุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ) กรณีอาคารบางประเภทท่ีตั้งอยูใน
บริเวณท่ีตองมีการคํานวณใหอาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผนดินไหวไดตามกฎกระทรวง
กําหนดการรับน้ําหนักความตานทานความคงทนของอาคารและพ้ืนดินท่ีรองรับอาคาร
ในการตานทานแรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหวพ.ศ. 2540 ตองแสดงรายละเอียดการคํานวณ
การออกแบบโครงสราง

13. กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาท่ีกําหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2527 เชน จํานวน 1 ชุด

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

ระยะเวลา
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ใชคา fc > 65 ksc. หรอืคา fc’> 173.3 ksc. ใหแนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความม่ันคง
แข็งแรงของวัสดุท่ีรับรองโดยสถาบันท่ีเชื่อถือไดวิศวกรผูคํานวณและผูขออนุญาตลงนาม

14. กรณีอาคารท่ีเขาขายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ตองมีระยะของคอนกรีต จํานวน 1 ชุด
ท่ีหุมเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุมเหล็กไมนอยกวาท่ีกําหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟจากสถาบันท่ีเชื่อถือไดประกอบการขออนุญาต

15. หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมการกอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาต จํานวน 1 ชุด
เปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารท่ีตองมีสถาปนิกควบคุมงาน)

16. หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาต จํานวน 1 ชุด
เปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารท่ีตองมีวิศวกรควบคุมงาน)

17. แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคารตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535)จํานวน 1 ชุด
18.หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบปรับอากาศจํานวน 1 ชุด
19. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบไฟฟา จํานวน 1 ชุด
20. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบ จํานวน 1 ชุด

ปองกันเพลิงไหม
21. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียจํานวน 1 ชุด

และการระบายน้ําท้ิง
22. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบประปา จํานวน 1 ชุด
23. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบลิฟต จํานวน 1 ชุด

- ไมมีคาธรรมเนียม

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

1. กองชาง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9

หรือ เว็บไซต : http://www.taladsai.go.th/

2. ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขท่ี

1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน
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ตัวอยางแบบฟอรม
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คูมือสําหรับประชาชน

กองชาง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0 4475 6268-9 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : http://www.taladsai.go.th/

ผูใดจะรื้อถอนอาคารท่ีมีสวนสูงเกิน 15เมตรซึ่งอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอยกวาความสูงของ
อาคารและอาคารท่ีอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอยกวา๒เมตรตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงาน
ทองถ่ินซึ่งเจาพนักงานทองถ่ินตองตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวย
เหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วันนับแตวันท่ีไดรับคําขอในกรณีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไม
อาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายในกําหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2คราว
คราวละไมเกิน 45วันแตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอน
สิ้นกําหนดเวลาหรือตามท่ีไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี

1. การตรวจสอบเอกสาร
- ยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคาร พรอมเอกสาร 1 วัน

2. การพิจารณา
- เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต 2 วัน
- เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 7 วัน

ตรวจสอบสถานท่ีกอสรางจัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ เชน
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯ
และพรบ.จัดสรรท่ีดินฯ

3. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
- เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) 35 วัน

และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร (น.1)

งานท่ีใหบริการ การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองชาง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

ขอบเขตการใหบริการ

ระยะเวลาเปดใหบริการสถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ



30

ใชระยะเวลารวม ไมเกิน 45 วัน

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) จํานวน 1 ชุด
3. แบบคําขออนุญาตรื้อถอนอาคาร (แบบ ข.1) จํานวน 1 ชุด
4. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผูออกแบบ จํานวน 1 ชุด

ข้ันตอนวิธีการและสิ่งปองกันวัสดุรวงหลนในการรื้อถอนอาคาร(กรณีท่ีเปนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยูในประเภทเปนวิศวกรรมควบคุม)

5. โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของท่ีดินลงนาม จํานวน 1 ชุด
รับรองสําเนาทุกหนากรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอม
ของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน

6. ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯ จํานวน 1 ชุด
ฉบับตออายุหรือใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการ (สวนขยาย) พรอมเงื่อนไข
และแผนผังท่ีดินแนบทาย (กรณีอาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม)

7. กรณีท่ีมีการมอบอํานาจตองมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 30 บาทพรอม จํานวน 1 ชุด
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนสําเนาทะเบียนบานหรือหนังสือเดินทางของผูมอบ
และผูรับมอบอํานาจ

8. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล จํานวน 1 ชุด
ผูรับมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีเจาของท่ีดินเปนนิติบุคคล)

9. กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 30 บาทพรอม จํานวน 1 ชุด
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนสําเนาทะเบียนบานหรือหนังสือเดินทางของผูมอบ
อํานาจและผูรับมอบอํานาจ บัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจ
ลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของอาคาร(กรณีเจาของอาคารเปนนิติบุคคล)

10. หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ จํานวน 1 ชุด
สถาปตยกรรมควบคุม(กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม)

11. หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ จํานวน 1 ชุด
วิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)

12. แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนท่ีมีลายมือชื่อพรอมกับเขียนชื่อ จํานวน 1 ชุด
ตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยูของสถาปนิกและวิศวกรผูออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10(พ.ศ.2528)

ระยะเวลา

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช
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- ไมมีคาธรรมเนียม

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

1. กองชาง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9

หรือ เว็บไซต : http://www.taladsai.go.th/

2. ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขท่ี

1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน
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คูมือสําหรับประชาชน

กองชาง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0 4475 6268-9 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : http://www.taladsai.go.th/

ผู ใดจะดัดแปลงอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินโดยเจาพนักงานทองถ่ินตองตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน
45 วัน นับแตวันท่ีไดรับคําขอในกรณีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไม
อนญุาตไดภายในกําหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2คราวคราวละไมเกิน 45วันแตตองมีหนังสือแจงการ
ขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาหรือตามท่ีไดขยายเวลาไวนั้น
แลวแตกรณี

1. การตรวจสอบเอกสาร
- ยื่นคําประสงคดัดแปลงอาคาร พรอมเอกสาร 1 วัน

2. การพิจารณา
- เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต 2 วัน
- เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 7 วัน

ตรวจสอบสถานท่ีกอสรางจัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ เชน
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯ
และพรบ.จัดสรรท่ีดินฯ

3. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
- เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) 35 วัน

และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร (น.1)

งานท่ีใหบริการ การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองชาง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ
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ใชระยะเวลารวม ไมเกิน 45 วัน

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) จํานวน 1 ชุด
3. แบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร (แบบ ข.1) จํานวน 1 ชุด
4. ใบอนุญาตกอสรางอาคารเดิมท่ีไดรับอนุญาตหรือใบรับแจง จํานวน 1 ชุด
5. โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของท่ีดินลงนาม จํานวน 1 ชุด

รับรองสําเนาทุกหนากรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอม
ของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน

6. ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯ จํานวน 1 ชุด
ฉบับตออายุหรือใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการ (สวนขยาย) พรอมเงื่อนไข
และแผนผังท่ีดินแนบทาย (กรณีอาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม)

7. กรณีท่ีมีการมอบอํานาจตองมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 30 บาทพรอม จํานวน 1 ชุด
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนสําเนาทะเบียนบานหรือหนังสือเดินทางของผูมอบ
และผูรับมอบอํานาจ

8. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล จํานวน 1 ชุด
ผูรับมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีเจาของท่ีดินเปนนิติบุคคล)

9. หนังสือยินยอมใหชิดเขตท่ีดินตางเจาของ (กรณีกอสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน) จํานวน 1 ชุด
10. หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ จํานวน 1 ชุด

สถาปตยกรรมควบคุม(กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม)
11. หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ จํานวน 1 ชุด

วิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)
12. แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนท่ีมีลายมือชื่อพรอมกับเขียนชื่อ จํานวน 1 ชุด

ตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยูของสถาปนิกและวิศวกรผูออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10(พ.ศ.2528)
13. รายการคํานวณโครงสรางแผนปกระบุชื่อเจาของอาคารชื่ออาคารสถานท่ีกอสรางชื่อคุณวุฒิ

ท่ีอยูของวิศวกรผูคํานวณพรอมลงนามทุกแผน(กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคาร
ท่ีกอสรางดวยวัสดุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ) กรณีอาคารบางประเภทท่ีตั้งอยูในบริเวณท่ีตอง
มีการคํานวณใหอาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผนดินไหวไดตามกฎกระทรวง
กําหนดการรับน้ําหนักความตานทานความคงทนของอาคารและพ้ืนดินท่ีรองรับอาคาร
ในการตานทานแรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหว พ.ศ. 2550 ตองแสดงรายละเอียดการคํานวณ
การออกแบบโครงสราง

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

ระยะเวลา
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14. กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาท่ีกําหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2527 เชน จํานวน 1 ชุด
ใชคา fc > 65 ksc. หรือคา fc’> 173.3 ksc. ใหแนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความม่ันคง
แข็งแรงของวัสดุท่ีรับรองโดยสถาบันท่ีเชื่อถือไดวิศวกรผูคํานวณและผูขออนุญาตลงนาม

15. กรณีอาคารท่ีเขาขายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ตองมีระยะของคอนกรีต จํานวน 1 ชุด
ท่ีหุมเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุมเหล็กไมนอยกวาท่ีกําหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟจากสถาบันท่ีเชื่อถือไดประกอบการขออนุญาต

16. หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมการกอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาต จํานวน 1 ชุด
เปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารท่ีตองมีสถาปนิกควบคุมงาน)

17. หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาต จํานวน 1 ชุด
เปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารท่ีตองมีวิศวกรควบคุมงาน)

18. แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคารตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535)จํานวน 1 ชุด
19.หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบปรับอากาศจํานวน 1 ชุด
20. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบไฟฟา จํานวน 1 ชุด
21. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบ จํานวน 1 ชุด

ปองกันเพลิงไหม
22. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบบําบัด จํานวน 1 ชุด

น้ําเสียและการระบายน้ําท้ิง
23. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบประปา จํานวน 1 ชุด
24. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบลิฟต จํานวน 1 ชุด

- ไมมีคาธรรมเนียม

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

1. กองชาง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9

หรือ เว็บไซต : http://www.taladsai.go.th/

2. ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขท่ี

1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน
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คูมือสําหรับประชาชน

กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0 4475 6268-9 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : http://www.taladsai.go.th/

1. หลักเกณฑวิธีการ
ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ (ตามท่ีองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ินใหเปนกิจการท่ีตองควบคุมในเขตทองถ่ินนั้น) ตองยื่นขออนุญาตตอ
เจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกําหนดพรอมท้ัง
เอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถ่ินณกลุม/กอง/ฝายท่ีรับผิดชอบ (ระบุ)

2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน)
(1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน
(2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของตามประเภทกิจการท่ีขออนุญาต
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ
(4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการสวน
ทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ิน....
หมายเหตุ:ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวใน
คูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ

งานท่ีใหบริการ การขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

ขอบเขตการใหบริการ

ระยะเวลาเปดใหบริการสถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
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1. การตรวจสอบเอกสาร
- ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 15 นาที

(แตละประเภทกิจการ) พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด
- เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 1 ชั่วโมง

กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ
หากไมสามารถดําเนินการไดในขณะนั้นใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดโดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไว
ในบันทึกนั้นดวย
2. การพิจารณา
เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 20 วัน

- กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
- กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ

การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 8 วัน
1. กรณีอนุญาต

มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ท่ีทองถ่ินกําหนดหากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร

2. กรณีไมอนุญาต
แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ (ในแตละประเภทกิจการ)
แกผูขออนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ

- ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) 1 วัน
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด
(ตามประเภทกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพท่ีมีขอกําหนดของทองถ่ิน)

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล พรอมสําเนา อยางละ    1    ชุด

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

ระยะเวลา

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช
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4. ใบมอบอํานาจ (กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ) พรอมสําเนา อยางละ 1 ฉบับ
5. หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล อยางละ 1 ฉบับ
6. สําเนาเอกสารสิทธิ์หรือสัญญาเชาหรือสิทธิอ่ืนใดตามกฎหมายในการใชประโยชน จํานวน 1 ฉบับ

สถานท่ีท่ีใชประกอบกิจการในแตละประเภทกิจการ
7. สําเนาหลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารท่ีแสดงวา จํานวน 1 ฉบับ

อาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามท่ีขออนุญาตได
8. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของในแตละประเภทกิจการ เชน จํานวน 1 ฉบับ

ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 2535 พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การเดินเรือในนานน้ําไทย พ.ศ. 2546 เปนตน

9. สําเนาเอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการท่ีกฎหมายกําหนดใหมีการประเมิน จํานวน 1 ฉบับ
ผลกระทบ เชน รายงานการวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอม (EIA)
รายงานการประเมินผลกระทบตอสุขภาพ (HIA)

10. ผลการตรวจวัดคุณภาพดานสิ่งแวดลอม (ในแตละประเภทกิจการท่ีกําหนด) อยางละ 1 ฉบับ
พรอมสําเนา

11. ใบรับรองแพทยและหลักฐานแสดงวาผานการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร จํานวน 1 ฉบับ
(กรณียื่นขออนุญาตกิจการท่ีเก่ียวของกับอาหาร)

อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ ฉบับละไมเกิน 10,000 บาท/ป
(คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ)

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

1. กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9

หรือเว็บไซต : http://www.taladsai.go.th/

2. ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน
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แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต
ประกอบกิจการ ..........................................................................

เขียนท่ี ……………………………………..
วันท่ี ………. เดือน…………………..พ.ศ…………

1. ขาพเจา ………………………………………..อายุ……………….. ป  สัญชาติ ……………………………..…….…….
โดย......................................................................................................................ผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
ปรากฏตาม...........................................................................................................................................................
อยูบานเลขท่ี ………..……. หมูท่ี ………….. ตรอก/ซอย …………..…………………. ถนน ………………….…………….…..
แขวง/ตําบล ………………………. เขต/อําเภอ ………..………..……… เทศบาล/อบต ……………………………..….……….
จังหวัด ………………………… หมายเลขโทรศัพท ……………………………………………………………………………………...

2. พรอมคําขอนี้ ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตางๆ มาดวยแลวดังนี้
 สําเนาบัตรประจําตัว …………..………….. (ประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ)
 สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยควบคุมอาคาร หนังสือใหความเห็นชอบการประเมินผล
กระทบตอสิ่งแวดลอม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีจําเปน
 ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอํานาจ)
 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล
 หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
 เอกสารหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศกําหนด คือ

1) ...........................................................................................
2) ..........................................................................................

ขอรับรองวาขอความในคําขอนี้เปนความจริงทุกประการ

(ลงชื่อ) ………………………………. ผูขออนุญาต
( ………………………………. )

คําขอเลขท่ี ........../............

(เจาหนาท่ีกรอก)
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สวนของเจาหนาที่
ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต

เลขท่ี ...................................................ไดรับเรื่องเม่ือวันท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. ....................
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ

 ไมครบ
1) .....................................................................................
2).....................................................................................
3) .....................................................................................

(ลงชื่อ) …………………………………………….
(..............................................)

ตําแหนง ...............................................

สวนของผูขอรับใบอนุญาต
ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต

เลขท่ี ...................................................ไดรับเรื่องเม่ือวันท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. ....................
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ

 ไมครบ
1) .....................................................................................
2).....................................................................................
3) .....................................................................................

(ลงชื่อ) …………………………………………….
(..............................................)

ตําแหนง ...............................................
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คูมือสําหรับประชาชน

กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0 4475 6268-9 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : http://www.taladsai.go.th/

ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีเกิน200 ตารางเมตรและ
มิใชเปนการขายของในตลาดตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคํา
ขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกําหนดพรอมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถ่ินณกลุม/
กอง/ฝายท่ีรับผิดชอบ (ระบุ)

2.เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน)
(1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน
(2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถ่ิน)
(4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการสวน
ทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ิน....
หมายเหตุ:ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวใน
คูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ

1. การตรวจสอบเอกสาร
- ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหาร 15 นาที

และสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตรพรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด

งานท่ีใหบริการ การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร
พื้นท่ีเกิน 200 ตารางเมตร

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

ขอบเขตการใหบริการ

ระยะเวลาเปดใหบริการสถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ
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2. การพิจารณา
- เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวนของเอกสาร 1 ชั่วโมง

หลักฐานทันที  กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการหากไมสามารถดําเนินการไดในขณะนั้นใหจัดทําบันทึก

ความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลา
ท่ีกําหนดโดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย

- เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 20 วัน
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ

- การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 8 วัน
1. กรณีอนุญาต

มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ท่ีทองถ่ินกําหนดหากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุ
หรือขอแกตัวอันสมควร

2. กรณีไมอนุญาต
แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร
พ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตรแกผูขออนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ

- ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) 1 วัน
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด

ระยะเวลาดําเนินการรวม30วัน

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล พรอมสําเนา อยางละ    1    ชุด
4. ใบมอบอํานาจ (กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ) พรอมสําเนา อยางละ 1 ฉบับ

5.หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล อยางละ 1 ฉบับ
6. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ เชน สําเนาใบอนุญาต จํานวน 1 ฉบับ

สิ่งปลูกสรางอาคารตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ
7. ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาตผูชวยจําหนายอาหารและผูปรุงอาหาร จํานวน 1 ฉบับ

ระยะเวลา

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช
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อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีเกิน200 ตาราง
เมตร ฉบับละไมเกิน 3,000 บาท/ป

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

1. กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9

หรือเว็บไซต : http://www.taladsai.go.th/

2. ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน
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แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต
ประกอบกิจการ ..........................................................................

เขียนท่ี ……………………………………..
วันท่ี ………. เดือน…………………..พ.ศ…………

1. ขาพเจา ………………………………………..อายุ……………….. ป  สัญชาติ ……………………………..…….…….
โดย......................................................................................................................ผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
ปรากฏตาม...........................................................................................................................................................
อยูบานเลขท่ี ………..……. หมูท่ี ………….. ตรอก/ซอย …………..…………………. ถนน ………………….…………….…..
แขวง/ตําบล ………………………. เขต/อําเภอ ………..………..……… เทศบาล/อบต ……………………………..….……….
จังหวัด ………………………… หมายเลขโทรศัพท ……………………………………………………………………………………...

2. พรอมคําขอนี้ ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตางๆ มาดวยแลวดังนี้
 สําเนาบัตรประจําตัว …………..………….. (ประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ)
 สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยควบคุมอาคาร หนังสือใหความเห็นชอบการประเมินผล
กระทบตอสิ่งแวดลอม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีจําเปน
 ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอํานาจ)
 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล
 หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
 เอกสารหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศกําหนด คือ

1) ...........................................................................................
2) ..........................................................................................

ขอรับรองวาขอความในคําขอนี้เปนความจริงทุกประการ

(ลงชื่อ) ………………………………. ผูขออนุญาต
( ………………………………. )

คําขอเลขท่ี ........../............

(เจาหนาท่ีกรอก)
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สวนของเจาหนาที่
ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต

เลขท่ี ...................................................ไดรับเรื่องเม่ือวันท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. ....................
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ

 ไมครบ
1) .....................................................................................
2).....................................................................................
3) .....................................................................................

(ลงชื่อ) …………………………………………….
(..............................................)

ตําแหนง ...............................................

สวนของผูขอรับใบอนุญาต
ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต

เลขท่ี ...................................................ไดรับเรื่องเม่ือวันท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. ....................
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ

 ไมครบ
1) .....................................................................................
2).....................................................................................
3) .....................................................................................

(ลงชื่อ) …………………………………………….
(..............................................)

ตําแหนง ...............................................
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คูมือสําหรับประชาชน

กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0 4475 6268-9 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : http://www.taladsai.go.th/

1. หลักเกณฑวิธีการ
ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือ
พนักงานเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกําหนดพรอมท้ังเอกสารประกอบการขอ
อนุญาตตามขอกําหนดของทองถ่ินณกลุม/กอง/ฝายท่ีรับผิดชอบ (ระบุ)

2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน)
(1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน

(2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถ่ิน)
(3) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการสวน

ทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ิน....
หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวใน
คูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ

1. การตรวจสอบเอกสาร
- ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะพรอม 15 นาที

หลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด

งานท่ีใหบริการ การขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ             กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

ขอบเขตการใหบริการ

ระยะเวลาเปดใหบริการสถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ
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- เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 1 ชั่วโมง
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ
หากไมสามารถดําเนินการไดในขณะนั้นใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดโดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย
2. การพิจารณา

- เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 20 วัน
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ

การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 8 วัน
1. กรณีอนุญาต

มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ิน
กําหนดหากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร

2. กรณีไมอนุญาต
แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะแกผูขออนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ
- ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) 1 วัน
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ
3. แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีตั้งจําหนายอาหาร(กรณีเรขายไมตองมีแผนท่ี)พรอมสําเนา อยางละ 1 ฉบับ
4. ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาตและผูจําหนายอาหารหรือเอกสารหลักฐาน จํานวน 1 ฉบับ

ท่ีแสดงวาผานการอบรมหลักสูตรสุขาภิบาลอาหาร (กรณีจําหนายสินคาประเภทอาหาร)

อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ
(ก) จําหนายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาในท่ีหนึ่งท่ีใดโดยปกติฉบับละไมเกิน 500 บาทตอป
(ข) จําหนายโดยลักษณะการเรขายฉบับละไมเกิน50 บาทตอป

ระยะเวลา

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

คาธรรมเนียม
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ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

1. กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9

หรือเว็บไซต : http://www.taladsai.go.th/

2. ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

การรับเรื่องรองเรียน
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แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต
ประกอบกิจการ ..........................................................................

เขียนท่ี ……………………………………..
วันท่ี ………. เดือน…………………..พ.ศ…………

1. ขาพเจา ………………………………………..อายุ……………….. ป  สัญชาติ ……………………………..…….…….
โดย......................................................................................................................ผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
ปรากฏตาม...........................................................................................................................................................
อยูบานเลขท่ี ………..……. หมูท่ี ………….. ตรอก/ซอย …………..…………………. ถนน ………………….…………….…..
แขวง/ตําบล ………………………. เขต/อําเภอ ………..………..……… เทศบาล/อบต ……………………………..….……….
จังหวัด ………………………… หมายเลขโทรศัพท ……………………………………………………………………………………...

2. พรอมคําขอนี้ ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตางๆ มาดวยแลวดังนี้
 สําเนาบัตรประจําตัว …………..………….. (ประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ)
 สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยควบคุมอาคาร หนังสือใหความเห็นชอบการประเมินผล
กระทบตอสิ่งแวดลอม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีจําเปน
 ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอํานาจ)
 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล
 หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
 เอกสารหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศกําหนด คือ

1) ...........................................................................................
2) ..........................................................................................

ขอรับรองวาขอความในคําขอนี้เปนความจริงทุกประการ

(ลงชื่อ) ………………………………. ผูขออนุญาต
( ………………………………. )

คําขอเลขท่ี ........../............

(เจาหนาท่ีกรอก)
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สวนของเจาหนาที่
ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต

เลขท่ี ...................................................ไดรับเรื่องเม่ือวันท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. ....................
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ

 ไมครบ
1) .....................................................................................
2).....................................................................................
3) .....................................................................................

(ลงชื่อ) …………………………………………….
(..............................................)

ตําแหนง ...............................................

สวนของผูขอรับใบอนุญาต
ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต

เลขท่ี ...................................................ไดรับเรื่องเม่ือวันท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. ....................
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ

 ไมครบ
1) .....................................................................................
2).....................................................................................
3) .....................................................................................

(ลงชื่อ) …………………………………………….
(..............................................)

ตําแหนง ...............................................
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คูมือสําหรับประชาชน

1. ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานตลาดไทร กําหนดการรับสมัครตามท่ี อบต.กําหนด

2. ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานดอนอีลุม-ธรรมจักร วันจันทร ถึง วันศุกร

3. ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานหนองกก (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

4. ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานประทาย ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.

โทรศัพท : 0 4475 6268-9

โทรสาร : 0 4475 6268-9
เว็บไซต์ : http://www.taladsai.go.th/

- การรับนักเรียนเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองคกรปกครองสวนทองถ่ินเพ่ือเขาศึกษา
ในระดับชั้นอนุบาลศึกษาปท่ี 1 จะรับเด็กท่ีมีอายุยางเขาปท่ี 4 (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 3 ป) หรือจะรับเด็กท่ีมี
อายุยางเขาปท่ี 5 (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 2 ป) ท่ีอยูในเขตพ้ืนท่ีบริการขององคกรปกครองสวนทองถ่ินทุกคนโดย
ไมมีการสอบวัดความสามารถทางวิชาการหากกรณีท่ีมีเด็กมาสมัครเรียนไมเต็มตามจํานวนท่ีกําหนดองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินสามารถพิจารณารับเด็กนอกเขตพ้ืนท่ีบริการไดแตหากกรณีท่ีมีเดก็มาสมัครเรียนเกินกวาจํานวนท่ี
กําหนดใหใชวิธีการจับฉลากหรือการวัดความสามารถดานวิชาการไดตามความเหมาะสมท้ังนี้ตามท่ีองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินจะประกาศกําหนด

- องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบรายชื่อเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑการศึกษากอนประถมศึกษาและประกาศ
รายละเอียดเก่ียวกับการสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษาปดไวณสํานักงานองคกรปกครองสวนทองถ่ินและสถานศึกษา
พรอมท้ังมีหนังสือแจงใหผูปกครองของเด็กทราบภายในเดือนพฤษภาคมกอนปการศึกษาท่ีเด็กจะเขาเรียน 1 ป

- องคกรปกครองสวนทองถ่ินและสถานศึกษาแจงประชาสัมพันธรายละเอียดหลักเกณฑการรับสมัครนักเรียนให
ผูปกครองทราบระหวางเดือนกุมภาพันธ –เมษายนของปการศึกษาท่ีเด็กจะเขาเรียน

งานท่ีใหบริการ การรับนักเรียนเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาในสถานศึกษา
สังกัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ สวนการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรมองคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
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1. การตรวจสอบเอกสาร
- ผูปกครองยื่นเอกสารหลักฐานการสมัครเพ่ือสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษาตามวันเวลา 1 วัน

และสถานท่ีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศกําหนด
2. การพิจารณา
- การพิจารณารับเด็กเขาเรียน 7 วัน

ระยะเวลาดําเนินการรวม 8 วัน

1. สูติบัตรนักเรียนผูสมัครพรอมสําเนา อยางละ 1 ฉบับ
2. สําเนาทะเบียนบานของนักเรียน บิดา มารดาหรือผูปกครอง พรอมสําเนา อยางละ 1 ฉบับ

3. ใบเปลี่ยนชื่อ (กรณีมีการเปลี่ยนชื่อ) พรอมสําเนา อยางละ 1 ฉบับ
4. รูปถายของนักเรียนผูสมัครขนาดตามท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน จํานวน 3 รูป
หรือสถานศึกษากําหนด
- กรณีไมมีสูติบัตร
ใหใชเอกสารดังตอไปนี้แทน
(1) หนังสือรับรองการเกิดหรือหลักฐานท่ีทางราชการออกใหในลักษณะเดียวกัน
(2) หากไมมีเอกสารตาม(1) ใหบิดามารดาหรือผูปกครองทําบันทึกแจงประวัติบุคคลตามแบบฟอรมท่ีทาง
องคกรปกครองสวนทองถ่ินกําหนด)

ไมมีคาธรรมเนียม

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

ระยะเวลา

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

คาธรรมเนียม
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ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

1. สวนการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9

หรือเว็บไซต : http://www.taladsai.go.th/

2. ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

การรับเรื่องรองเรียน
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ใบสมัคร
ศูนยพัฒนาเด็กเล็กองคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

เขียนท่ี.................................................
วันท่ี........เดือน.................................พ.ศ................

ขอมูลเด็ก
๑. เด็กช่ือ – นามสกุล .......................................................................เช้ือชาติ.....................สัญชาติ.......................
๒. เกิดวันท่ี....................... เดือน................................. พ.ศ...................อายุ...............ป ................... เดอืน

( นับตั้งแตวันท่ี ๑๖ พฤษภาคม ๒๕.........) โรคประจําตัว ................................................................................
๓. ท่ีอยูตามสําเนาทะเบียนบาน  บานเลขท่ี .............................. ถนน ..................................................................

ตําบล............................................. อําเภอ ......................................... จังหวัด..................................................
๔. ท่ีอยูจริงในปจจุบัน บานเลขท่ี............. ถนน ............................ ตาํบล ........................... อําเภอ .......................

จังหวัด .................................................. โทร.(ถามี) .............................................................................................
บิดาช่ือ.................................................................................... อาชีพ ..................................................................
มารดาช่ือ................................................................................. อาชีพ .................................................................

มีพ่ีนองรวมบิดา – มารดาเดียวกัน จํานวน ............................................. คน  เปนบุตรลําดับท่ี ..............................
ขอมูลบิดา – มารดาหรือผูดูแลอุปการะ
๑. ปจจุบันเด็กอยูในความดูแลอุปการะ/รับผดิชอบของ
๑.๑ .......................................... บิดา..................................... มารดา....................................ท้ังบิดา – มารดารวมกัน
๑.๒............................................. ญาติ ( โปรดระบุความเก่ียวของ )............................................................................
๑.๓ ........................................... อ่ืนๆ ( โปรดระบุ ) ……………………………………………………………………………………….
๒. อาชีพบิดา – มารดา หรือผูอุปการะ ........................................................................................................................
๓. ผูดูแลอุปการะเด็กตามขอ ๑ . มีรายไดครอบรัวตอเดือน.....................................................................บาท
๔. ผูนําเด็กมาสมัครช่ือ .......................................................................... เก่ียวของเปน...................................ของเด็ก
๕. ผูท่ีจะรับสงเด็ก (นาย/นาง/นางสาว) ................................................. นามสกุล....................................................

โดยเก่ียวของเปน..................................................... เบอรโทรศัพทติดตอ..............................................................
คํารับรอง
๑. ขาพเจาขอรับรองวาไดอานประกาศรับสมัครขององคการบริหารสวนตําบลตลาดไทรเขาใจแลว เดก็ท่ีนํามาสมัครมี     คุณสมบัติ

ครบถวนถูกตองตรงตามประกาศ และหลักฐานท่ีใชสมัคร เปนหลักฐานท่ีถูกตองจริง
๒. ขาพเจามสีิทธิถูกตองในการจะใหเด็กสมคัรเขารับการศึกษาเลีย้งดใูนศูนยพัฒนาเด็กเล็กขององคการบริหารสวน  ตําบลตลาดไทร
๓. ขาพเจายินดีปฏิบตัิตามระเบียบ ขอกําหนดขององคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร และยินดีปฏิบตัิตามคาํแนะนําเก่ียวกับการ
พัฒนาความพรอมตามท่ีศูนยพัฒนาเด็กเล็กกําหนด

ลงช่ือผูสมัคร................................................................
( ...................................................................)

วันท่ี............ เดือน.................................... พ.ศ.............

ตัวอยางแบบฟอรม
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คูมือสําหรับประชาชน

สวนสวัสดิการสังคม องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0 4475 6268-9 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : http://www.taladsai.go.th/

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน
พ.ศ. 2552 กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหผูท่ีจะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณข้ึนไปในปงบประมาณ
ถัดไปและมีคุณสมบัติครบถวนมาลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินท่ีตนมีภูมิลําเนาณสํานักงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือสถานท่ีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
กําหนด

หลักเกณฑ
1.มีสัญชาติไทย
2.มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน
3.มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไปซึ่งไดลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน
4.ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครองสวน

ทองถ่ินไดแกผูรับบํานาญเบี้ยหวัดบํานาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผูสูงอายุท่ีอยูในสถานสงเคราะห
ของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินผูไดรับเงินเดือนคาตอบแทนรายไดประจําหรือผลประโยชนอยางอ่ืนท่ีรัฐหรือ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจํายกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย
การจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. 2548

ในการยื่นคําขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังตอไปนี้

1.รับเงินสดดวยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ
2.โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดรับ

มอบอํานาจจากผูมีสิทธิ

งานท่ีใหบริการ การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ สวนสวัสดิการสังคมองคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
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วิธีการ
1.ผูท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกร

ปกครองสวนทองถ่ินณสถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศกําหนดดวยตนเองหรือ
มอบอํานาจใหผูอ่ืนดําเนินการได

2.กรณีผูสูงอายุท่ีไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณท่ีผานมาใหถือวา
เปนผูไดลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบนี้แลว

3.กรณีผูสูงอายุท่ีมีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยูและยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตองไปแจงตอองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป

1. การตรวจสอบเอกสาร
- ผูท่ีประสงคจะขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปหรือผูรับมอบอํานาจ 20 นาที

ยื่นคําขอพรอมเอกสารหลักฐานและเจาหนาท่ีตรวจสอบคํารองขอลงทะเบียนและ
เอกสารหลักฐานประกอบ
2. การพิจารณา

- ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคําขอลงทะเบียนใหผูขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบอํานาจ 10 นาที

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 นาที

1. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ อยางละ 1 ฉบับ
ท่ีมีรูปถายพรอมสําเนา
2. ทะเบียนบานพรอมสําเนา อยางละ 1 ฉบับ
3. สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสําเนา(กรณีท่ีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ อยางละ 1 ฉบับ

ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคาร)
4. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) จํานวน 1 ฉบับ

5. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย อยางละ 1 ฉบับ
พรอมสําเนาของผูรับมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน)
6. สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสําเนาของผูรับมอบอํานาจ อยางละ 1 ฉบับ
(กรณีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ผานธนาคารของผูรับมอบอํานาจ)

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

ระยะเวลา

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช
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ไมมีคาธรรมเนียม

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

1. สวนสวสัดิการสังคม องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9

หรือเว็บไซต : http://www.taladsai.go.th/

2. ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน
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ทะเบียนเลขท่ี............../255๙

แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2559
เฉพาะกรณีผูสูงอายุมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนมายื่นคําขอลงทะเบียนแทน
ผูยื่นคําขอฯแทนตามหนังสือมอบอํานาจ เก่ียวของเปน...........................................กับผูสงูอายุท่ีขอลงทะเบียน ชื่อ-
สกุล (ผูรับมอบอํานาจ) ...............................................................................เลขประจําตัวประชาชนผูรับมอบอํานาจ
---- ท่ีอยู..............................................................................................
..............................................................................................................โทรศัพท........................................................
ขอมูลผูสูงอายุ

เขียนท่ี....................................................
วันท่ี..............เดือน..................................พ.ศ.....................

ดวยขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว) ชื่อ..............................................นามสกุล................................................
เกิดวันท่ี............เดือน.............................พ.ศ...................  อายุ................ป  สัญชาติ.......................มีชื่ออยูในสําเนา
ทะเบียนบานเลขท่ี......................หมูท่ี/ชุมชน..............................ตรอก/ซอย..............................ถนน........................
ตําบล/แขวง..............................................อําเภอ/เขต..............................................จังหวัด.......................................
รหัสไปรษณีย............................โทรศัพท........................................................หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชนของ
ผูสูงอายุท่ียื่นคําขอ----
สถานภาพสมรส  โสด  สมรส  หมาย  หยาราง  แยกกันอยู  อ่ืนๆ............................
รายไดตอเดือน....................................บาท  อาชีพ................................................................................
ขอมูลท่ัวไป: สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ

 ไมไดรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพ ไดรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส
 ไดรับการสงเคราะหเบี้ยความพิการ ยายภูมิลําเนาเขามาอยูใหม  เม่ือ.....................................................

มีความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2559 โดยวิธีดังตอไปนี้ (เลือก 1 วิธี)
 รับเงินสดดวยตนเอง  รับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ
 โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ  โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ
พรอมแนบเอกสาร ดังนี้
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือสําเนาบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย  สําเนาทะเบียนบาน
สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร(ในกรณีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคาร)
หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ

ขาพเจาขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวน ไมไดเปนผูรับบํานาญหรือสวัสดิการเปนรายเดือน
จากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน และขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปน
ความจริงทุกประการ

(ลงชื่อ).......................................................... (ลงชื่อ)...............................................................
(..........................................................) (.............................................................)

ผูยื่นคําขอ/ผูรับมอบอํานาจยื่นคําขอ เจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน.
หมายเหตุ ใหขีดฆาขอความท่ีไมตองการออก และทําเครื่องหมาย ในชอง หนาขอความท่ีตองการ
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- ดานหลัง -

ความเห็นเจาหนาท่ีผูรับจดทะเบียน

เรียน  คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ
ไดตรวจสอบคุณสมบัติของนาย/นาง/นางสาว

.....................................................................................................
หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน
---- แลว
 เปนผูมีคุณสมบัติครบถวน
 เปนผูท่ีขาดคุณสมบัติเนื่องจาก
.....................................................................................................
………………………………………………………………………………………….
(ลงชื่อ)..............................................................................
(...............................................................................)

เจาหนาท่ีผูรับจดทะเบียน

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ

เรียน  นายกเทศมนตรีตําบลบางกระทึก
คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติไดตรวจสอบแลว

มีความเห็นดังนี้

สมควรรับข้ึนทะเบียน  ไมสมควรรับข้ึนทะเบียน

กรรมการ  (ลงชื่อ).............................................................
(...........................................................)

กรรมการ  (ลงชื่อ).............................................................
(...........................................................)

กรรมการ  (ลงชื่อ).............................................................
(...........................................................)

คําสั่ง

รับข้ึนทะเบียน  ไมรับข้ึนทะเบียน  อ่ืนๆ....................................................................................................
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

(ลงชื่อ).........................................................

( )

นายกองคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

วัน/เดือน/ป....................................................................

(ตัดตามรอยเสนประ ใหผูสูงอายุท่ียื่นคําขอลงทะเบียนเก็บไว                                                                .
ยื่นแบบคําขอลงทะเบียนเม่ือวันท่ี.........................เดือน.............................................พ.ศ. ......................................

การลงทะเบียนครั้งนี้ เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2559 โดยจะเริ่มรับเงินเบี้ย
ยังชีพผูสูงอายุตั้งแตเดือนตุลาคม 2558 ถึงเดือนกันยายน 2559 ในอัตราแบบข้ันบันได  ภายในวันท่ี 10 ของ
ทุกเดือนกรณีผูสูงอายุยายภูมิลําเนาไปอยูท่ีอ่ืน(ตั้งแตวันท่ี 1 ธันวาคม 2557 ถึง วันท่ี 30 พฤศจิกายน 2558)
จะตองไปลงทะเบียนยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  ณ  ท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมภายในเดือน
พฤศจิกายน 2558ท้ังนี้เพ่ือเปนการรักษาสิทธิใหตอเนื่อง
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สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ

คูมือสําหรับประชาชน

สวนสวัสดิการสังคม องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0 4475 6268-9 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : http://www.taladsai.go.th/

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน

พ.ศ.2553 กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหคนพิการลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความ
พิการ

ในปงบประมาณถัดไปณท่ีทําการองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีตนมีภมิูลําเนาหรือสถานท่ีท่ีองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินกําหนด

หลักเกณฑ
ผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบี้ยความพิการตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปนี้
1. มีสัญชาติไทย
2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน
3.มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ
4.ไมเปนบุคคลซึ่งอยูในความอุปการของสถานสงเคราะหของรัฐ

ในการยื่นคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการคนพิการหรือผูดูแลคนพิการจะตองแสดงความประสงคขอรับเงิน
เบี้ยความพิการโดยรับเงินสดดวยตนเองหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผูดูแลคนพิการ
ผูแทนโดยชอบธรรมผูพิทักษผูอนุบาลแลวแตกรณี
ในกรณีท่ีคนพิการเปนผูเยาวซึ่งมีผูแทนโดยชอบคนเสมือนไรความสามารถหรือคนไรความสามารถใหผูแทนโดยชอบ
ธรรมผูพิทักษหรือผูอนุบาลแลวแตกรณียื่นคําขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเปนผูแทนดังกลาว

วิธีการ
1. คนพิการท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในปงบประมาณถัดไปใหคนพิการหรือผูดูแลคนพิการผูแทนโดยชอบ

ธรรมผูพิทักษผูอนุบาลแลวแตกรณียื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินณสถานท่ี
และภายในระยะเวลาท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศกําหนด

งานท่ีใหบริการ การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียความพิการ
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ สวนสวัสดิการสังคมองคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

ขอบเขตการใหบริการ

ระยะเวลาเปดใหบริการ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
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2.กรณีคนพิการท่ีไดรับเงินเบี้ยความพิการจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณท่ีผานมาใหถือวาเปนผู
ไดลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แลว

3. กรณีคนพิการท่ีมีสิทธิไดรับเบี้ยความพิการไดยายท่ีอยูและยังประสงคประสงคจะรับเงินเบี้ยความพิการตองไป
แจงตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป

1. การตรวจสอบเอกสาร
- ผูท่ีประสงคจะขอรับเบี้ยความพิการในปงบประมาณถัดไปหรือผูรับมอบอํานาจ 20 นาที

ยื่นคําขอพรอมเอกสารหลักฐานและเจาหนาท่ีตรวจสอบคํารองขอลงทะเบียนและ
เอกสารหลักฐานประกอบ
2. การพิจารณา

- ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคําขอลงทะเบียนใหผูขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบอํานาจ 10 นาที

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 นาที

1.บัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการคุณภาพชีวิต อยางละ 1 ฉบับ
คนพิการพรอมสําเนา

2. ทะเบียนบานพรอมสําเนา อยางละ 1 ฉบับ
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนา(กรณีท่ีผูขอรับเงินเบี้ยความพิการ อยางละ 1 ฉบับ

ประสงคขอรับเงินเบี้ยความพิการผานธนาคาร)
4. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย อยางละ 1 ฉบับ

พรอมสําเนาของผูดูแลคนพิการ ผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ ผูอนุบาล
แลวแตกรณี(กรณียื่นคําขอแทน)

5. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนาของผูดูแลคนพิการ ผูแทนโดยชอบธรรม อยางละ 1 ฉบับ
ผูพิทักษ ผูอนุบาลแลวแตกรณี(กรณีท่ีคนพิการเปนผูเยาวซึ่งมีผูแทนโดยชอบ
คนเสมือนไรความสามารถหรือคนไรความสามารถ ใหผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ
หรือผูอนุบาลแลวแตกรณี การยื่นคําขอแทนตองแสดงหลักฐานการเปนผูแทนดังกลาว)

ไมมีคาธรรมเนียม

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

ระยะเวลา

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

คาธรรมเนียม
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ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

1. สวนสวสัดิการสังคม องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9

หรือเว็บไซต : http://www.taladsai.go.th/

2. ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

การรับเรื่องรองเรียน
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สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ

คูมือสําหรับประชาชน

สวนสวัสดิการสังคม องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0 4475 6268-9 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : http://www.taladsai.go.th/

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ.
๒๕๔๘กําหนดใหผูปวยเอดสท่ีมีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบฯและมีความประสงคจะขอรับการสงเคราะหใหยื่น
คําขอตอผูบริหารทองถ่ินท่ีตนมีผูลําเนาอยูกรณีไมสามารถเดินทางมายื่นคําขอรับการสงเคราะหดวยตนเองไดจะมอบ
อํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการก็ได

หลักเกณฑ
ผูมีสิทธิจะไดรับเงินสงเคราะหตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปนี้
1. เปนผูปวยเอดสท่ีแพทยไดรับรองและทําการวินิจฉัยแลว
2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตพ้ืนท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
3. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพหรือถูกทอดท้ิงหรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดูหรือไมสามารถประกอบอาชีพเลี้ยง
ตนเองไดในการขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดสผูปวยเอดสท่ีไดรับความเดือดรอนกวาหรือผูท่ีมีปญหาซ้ําซอนหรือผู
ท่ีอยูอาศัยอยูในพ้ืนท่ีหางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐเปนผูไดรับการพิจารณากอน

วิธีการ
1. ผูปวยเอดสยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินณท่ีทําการองคกรปกครอง

สวนทองถ่ินดวยตนเองหรือมอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการก็ได
2. ผูปวยเอดสรับการตรวจสภาพความเปนอยูคุณสมบัติวาสมควรไดรับการสงเคราะหหรือไมโดยพิจารณาจาก

ความเดือดรอนเปนผูท่ีมีปญหาซ้ําซอนหรือเปนผูท่ีอยูอาศัยอยูในพ้ืนท่ีหางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของ
รัฐ

3.กรณีผูปวยเอดสท่ีไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยูถือวาขาดคุณสมบัติตามนัยแหงระเบียบตองไปยื่นความประสงคตอ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไปเพ่ือพิจารณาใหม

งานท่ีใหบริการ การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ สวนสวัสดิการสังคมองคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

ขอบเขตการใหบริการ

ระยะเวลาเปดใหบริการ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
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1. การตรวจสอบเอกสาร
- ผูที้ประสงคจ์ะขอรบัการสงเคราะหห์รือผูร้บัมอบอาํนาจยืนคาํขอพรอ้มเอกสารหลกัฐาน 45 นาที
และเจา้หนา้ทีตรวจสอบคาํรอ้งขอลงทะเบียนและเอกสารหลกัฐานประกอบ
2. การพิจารณา

- ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเปนอยูและคุณสมบัติ 15 นาที
- ตรวจสภาพความเป็นอยู่และคณุสมบตัขิองผูที้ประสงคร์บัการสงเคราะห์ 3 วนั
- จดัทาํทะเบียนประวตัพิรอ้มเอกสารหลกัฐานประกอบความเห็นเพือเสนอผูบ้รหิารพิจารณา 2 วนั
- พิจารณาอนมุตัิ 7 วนั

ระยะเวลาดําเนินการรวม 13 วัน

1.บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย อยางละ 1 ฉบับ
พรอมสําเนา

2. ทะเบียนบานพรอมสําเนา อยางละ 1 ฉบับ
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนา(กรณีท่ีผูขอรับเงินสงเคราะหผูปวยเอดส อยางละ 1 ฉบับ

ประสงคขอรับเงินสงเคราะหผูปวยเอดสผานธนาคาร)
4. หนังสือมอบอํานาจ(กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) จํานวน 1 ฉบับ

5. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย อยางละ 1 ฉบับ
พรอมสําเนาของผูรับมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน)

6. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนาของผูรับมอบอํานาจ(กรณีท่ีผูขอรับ อยางละ 1 ฉบับ
การสงเคราะหผูปวยเอดสประสงคขอรับเงินสงเคราะหผูปวยเอดสผานธนาคาร
ของผูรับมอบอํานาจ)

ไมมีคาธรรมเนียม

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

ระยะเวลา

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

คาธรรมเนียม
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ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

1. สวนสวสัดิการสังคม องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9

หรือเว็บไซต : http://www.taladsai.go.th/

2. ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

การรับเรื่องรองเรียน
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แบบคําขอรับการสงเคราะห์
ลาํดบัที............./.............. วนัที...........เดือน.............................พ.ศ...............
เรียน  ................................................................

ดว้ย............................................................เลขประจาํตวัประชาชน.......................... ...................
เกิดวนัที.............เดือน.......................................พ.ศ............ อาย.ุ............ ปี มีชืออยูใ่นทะเบียนบา้นเลขที...............
ถนน..................................ตรอก/ซอย................................................หมู่ที..............ตาํบล.......................................
อาํเภอ.............................................จงัหวดั..................................................รหสัไปรษณีย.์..... .................................
ขอแจง้ความประสงค ์ ขอรับเงินสงเคราะห์เพือการยงัชีพผูป่้วยเอดส์  โดยขอให้รายละเอียดเพิมเติมดงันี

. ทีพกัอาศยั
(   )  เป็นของตนเอง  และมีลกัษณะ  (   ) ชาํรุดทรุดโทรม (   ) ชาํรุดทรุดโทรมบางส่วน (   ) มันคงถาวร
(   )  เป็นของ................................................................เกียวขอ้งเป็น.........................................................

 . ทีพกัอาศยัอยูห่่างจากบา้นหลงัทีใกลที้สุดเป็นระทาง..................................สามารถเดินทางได้
(   ) สะดวก   (   )  ลาํบาก  เนืองจาก .........................................................................................................................

อยูห่่างจากชุมชน/หมู่บา้นเป็นระยะทาง............................................สามารถเดินทางได้
(   ) สะดวก   (   )  ลาํบาก  เนืองจาก .........................................................................................................................

อยูห่่างจากหน่วยบริการของรัฐทีใกลที้สุดเป็นระยะทาง...................สามารถเดินทางได้
(   ) สะดวก   (   )  ลาํบาก  เนืองจาก .........................................................................................................................

. การพกัอาศยั
(   ) อยูเ่พียงลาํพงั  เนืองจาก...................................................................................มาประมาณ...............
(   )  พกัอาศยักบั ........................... รวม .............คน เป็นผูส้ามารถประกอบอาชีพไดจ้าํนวน.............คน

มีรายไดร้วม.....................บาท/เดือน   ผูที้ไม่สามารถประกอบอาชีพไดเ้นืองจาก............................
4. รายได้ – รายจ่าย

มีรายไดร้วม.......................บาท/เดือน  แหล่งทีมาของรายได.้..................................................................
นาํไปใชจ่้ายเป็นค่า..................................................................................... ...............................................

บุคคลทีสามารถติดต่อได.้..........................................................................สถานทีติดต่อเลขที..................................
ถนน....................................ตรอก/ซอย..........................................หมู่ที.................ตาํบล.........................................
อาํเภอ..................................จงัหวดั..................................................................รหสัไปรษณีย.์..................................
โทรศพัท.์..........................................โทรสาร...........................................เกียวขอ้งเป็น............................................
ขา้พเจา้ขอรับรองวา่ถอ้ยคาํทีใหข้า้งตน้เป็นจริงทุกประการ

................................................ ผูใ้หถ้อ้ยคาํ
(................................................)



68

คูมือสําหรับประชาชน

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0 4475 6268-9 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : http://www.taladsai.go.th/

ตาม พ.ร.บ.สภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบลพ.ศ. 2537 ภายใตขอบังคับแหงกฎหมายการ
ปฏิบัติงานตามอํานาจหนาท่ีขององคการบริหารสวนตําบลตองเปนไปเพ่ือประโยชนสุขของประชาชนตามวิธีการ
บริหารกิจการบานเมืองท่ีดีและใหคํานึงถึงการมีสวนรวมของประชาชนและพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสา
ธารณภัยพ.ศ.2550 องคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตทองถ่ินของตน
ดําเนินการปองกันบรรเทาความเดือดรอนและจัดใหมีการสงเคราะหผูประสบภัยโดยท่ัวถึงและรวดเร็ว

1. การตรวจสอบเอกสาร
- ประชาชนยื่นคํารองตอเจาหนาท่ี 5 นาที
- เจาหนาท่ีรับคํารองและเสนอตอผูบริหาร

2. การพิจารณา
- ผูบริหารพิจารณาอนุมัติ 5 นาที

- เจาหนาท่ีประสานไปยังหนวยงานท่ีมีรถบรรทุกน้ําเพ่ือขอความรวมมือจัดสงน้ํา
กรณีรถบรรทุกวางจะดําเนินการจัดสงน้ําทันที 20 นาที

ระยะเวลาดําเนินการรวม 2 ชั่วโมง

งานท่ีใหบริการ การสนับสนุนน้ําอุปโภคบริโภค

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

ขอบเขตการใหบริการ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

ระยะเวลา
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1. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐ พรอมสําเนา อยางละ 1 ฉบับ
2. สําเนาทะเบียนบาน พรอมสําเนา อยางละ  1 ฉบับ

ไมมีคาธรรมเนียม

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

1. สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

โทรศัพท: 0 447-56268-9

หรือเว็บไซต : http://www.taladsai.go.th/

2. ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน
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คูมือสําหรับประชาชน

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0 4475 6268-9 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : http://www.taladsai.go.th/

ตามพ.ร.บ.สภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบลพ.ศ.2537 ภายใตบังคับแหงกฎหมายการปฏิบัติงาน
ตามอํานาจหนาท่ีของสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบลตองเปนไปเพ่ือประโยชนสุขของประชาชนโดยวิธีการ
บริหารกิจการบานเมืองท่ีดีและพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัยพ.ศ. 2550 หมวด 2 การปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยเม่ือเกิดหรือคาดวาจะเกิดสาธารณภัยข้ึนในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงพ้ืนท่ีใดให
ผูอํานวยการขององคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงพ้ืนท่ีนั้นมีหนาท่ีเขาดําเนินการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย
โดยเร็วและแจงใหผูอํานวยการอําเภอท่ีรับผิดชอบในเขตพ้ืนท่ีนั้นและผูอํานวยการจังหวัดทราบทันที

1. การตรวจสอบเอกสาร
- ประชาชนยื่นคํารองตอเจาหนาท่ี 5 นาที
- เจาหนาท่ีรับคํารองและรายงานผูบริหารทราบทันที

2. การพิจารณา
- เจาหนาท่ีออกสํารวจความเสียหายเบื้องตน 20 นาที

- บรรเทาความเดือดรอนเบื้องตนแกผูไดรับภัย 0 นาที

ระยะเวลาดําเนินการรวม 1 วัน

งานท่ีใหบริการ การชวยเหลือสาธารณภัย

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

ขอบเขตการใหบริการ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

ระยะเวลา
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1. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐ พรอมสําเนา อยางละ 1 ฉบับ
2. สําเนาทะเบียนบาน พรอมสําเนา อยางละ  1   ฉบับ

ไมมีคาธรรมเนียม

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

1. สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

โทรศัพท: 0 447-56268-9

หรือเว็บไซต : http://www.taladsai.go.th/

2. ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน
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วันท่ี..................เดือน......................................พ.ศ..........

ขาพเจา นาย / นาง / นางสาว อ่ืนๆ......................................................................................................

เลขประจําตัวประชาชน----
 เจาบาน ผูเชา  บานเลขท่ี..............หมูท่ี..........ตําบล................................ อําเภอประทาย

จังหวัดนครราชสีมา หมายเลขโทรศัพทบาน........................................โทรศัพทมือถือ.....................................

มีความประสงคขอรับการชวยเหลือผูประสบภัย กรณีฉุกเฉิน เนื่องจากทรัพยสิน..............................................
...................................................ไดรับความเสียหายจากภัยพิบัติ.......................................................................

ขาพเจาขอรับรองวาเปนผูมีสิทธิไดรับความชวยเหลือ ตามหลักเกณฑและวิธีการ การใหความชวยเหลือ
ผูประสบภัยพิบัติ กรณีฉุกเฉิน พ.ศ.๒๕๕๑ พรอมท้ังแนบเอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้

 แบบสอบขอเท็จจริงผูประสบภัย
 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
 สําเนาทะเบียนบาน
 ภาพถาย
 อ่ืนๆ (ระบุ) ไดแก สัญญาเชา, สัญญาซื้อขาย เปนตน......................................................................
................................................................................................................................................................

(ลงชื่อ)....................................................ผูรองขอ(ผูรับมอบอํานาจ)
(......................................................................)

(ลงชื่อ)....................................................ผูรับแจง
(......................................................................)
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แบบสอบขอเท็จจริงผูประสบภัย
ประเภทภัย......................................................วันท่ีเกิดภัย.....................................................................

1. ชื่อ – สกุล (หัวหนาครอบครัวผูประสบภัย).......................................................................................

เลขประจําตัวประชาชน.........................................................................โทรศัพท................................................

2. ท่ีอยูตามบัตรประชาชน บานเลขท่ี................................หมูท่ี.................ตําบล..................................

อําเภอ...................................................จังหวัด..................................................โทรศัพท....................................

3. ท่ีอยูผูประสบภัย ( ) บานเลขท่ี....................................... ( ) บานไมมีเลขท่ี (ตองมีหนังสือรับรองฯ)

หมูท่ี..........................ตําบล.........................  อําเภอประทาย จังหวัดนครราชสีมา

4. กรรมสิทธิ์ในบานท่ีประสบภัย  บาน................ชั้น  วัสดตุัวบาน........................................................

วัสดุหลังคา...............................................................อ่ืนๆ.....................................................................................

6. สมาชิกท่ีพักอาศัยประจําในครอบครัวของผูประสบภัย รวมท้ังสิ้น...................คน ไดแก

ท่ี ชื่อ – สกุล อายุ
เก่ียวของ

กับหัวหนา
ครัวเรือน

อาชีพ การศึกษา รายได
ตอเดือน เสียชีวิต บาดเจ็บ หมายเหตุ

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

ขาพเจา (ผูแจง)...............................................................................เลขประจําตวัประชาชน.........................................................

ท่ีอยูตามบัตรประชาชน บานเลขท่ี.....................................หมูท่ี.......................ตําบล...................................................................

อําเภอ.................................................................จังหวัด..............................................................โทรศพัท....................................

เก่ียวของเปน.............................................................................กับผูประสบภัย
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8.

9.

10.

7. ความเดือดรอนเสียหายจากภัยพิบัติ และการพิจารณาชวยเหลือ (ใหใสวงเงินมูลคาความเสียหายให
ครบถวน)

รายการ

(เปนการชวยเหลือตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ และหลักเกณฑฯเพื่อ
บรรเทาความเดือดรอนเบ้ืองตน ไมใชการชดใชคาเสียหาย)

ผูประสบภัย
แจงคา

เสียหาย

เจาหนาท่ี

พิจารณา

ชวยเหลือ

7.1 คาเครื่องครัว ไดแก (ระบุ)

7.2 บานท่ีอยูอาศยัประจําเสียหาย

(   ) บางสวน ไดแก........................................................................................

(   ) ท้ังหลัง

7.3 ยุงขาว/คอกสัตว/โรงเรือนเลีย้งสัตว

(   ) บางสวน ไดแก........................................................................................

(   ) ท้ังหลัง

7.4 อุปกรณแสงสวาง

7.5 เสื้อผาเครื่องนุงหม  ( ) เสียหายท้ังหมด___คน ( ) เสียหายบางสวน___คน

7.6 ชุดนักเรียน/นักศึกษา ( ) เสียหายท้ังหมด___คน ( ) เสียหายบางสวน___คน

7.7 เครื่องนอน  ( ) เสียหายท้ังหมด___คน ( ) เสียหายบางสวน___คน

7.8 เครื่องมือประกอบอาชีพ ไดแก (ระบุ)

7.9 มผีูบาดเจ็บ___คน   ( ) นอนโรงพยาบาล___วัน___คน  ( ) พิการ___คน ไมมี

7.10 เงินปลอบขวัญสําหรับผูบาดเจ็บจากภัยขนาดใหญสะเทือนขวัญ____คน ไมมี

7.11 มผีูเสยีชีวิต ( ) เปนหัวหนาครอบครัว___คน ( ) ไมเปนหัวหนาครอบครัว___คน ไมมี

7.12 อ่ืนๆ ไดแก

รวมเปนเงิน
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8. บันทึกเพ่ิมเติม..................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

ขอรับรองวาเปนความจริงทุกประการ ขอรับรองวาเปนความจริงทุกประการ

(ลงชื่อ)..............................................................ผูแจง   (ลงชือ่)..............................................................ผูรับรอง

(...................................................................)             (...................................................................)

ผูรับรอง : กํานัน/ผูใหญบาน

หรือปลัดอําเภอ/อบต. หรือนายกฯ/รอง

(ลงชื่อ)..............................................................ผูสอบขอเท็จจริง

(...................................................................)
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คูมือสําหรับประชาชน

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0 4475 6268-9 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : http://www.taladsai.go.th/

พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดีพ.ศ. 2546 ไดกําหนดแนวทาง
ปฏิบัติราชการมุงใหเกิดประโยชนสุขแกประชาชนโดยยึดประชาชนเปนศูนยกลางเพ่ือตอบสนองความตองการของ
ประชาชนใหเกิดความผาสุกและความเปนอยูท่ีดีของประชาชชนเกิดผลสัมฤทธิ์ตองานบริการมีประสิทธิภาพและเกิด
ความคุมคาในการใหบริการไมมีข้ันตอนปฏิบัติงานเกินความจําเปนมีการปรับปรุงเพ่ือใหทันตอเหตุการณประชาชน
ไดรับการอํานวยความสะดวกและไดรับการตอบสนองความตองการการจัดการขอรองเรียนจนไดขอยุติใหมีความ
รวดเร็วและมีประสิทธิภาพ

1. การตรวจสอบเอกสาร
- ประชาชนยื่นคํารองตอเจาหนาท่ี 1 นาที

- เจาหนาท่ีตรวจสอบรายละเอียดขอเท็จจริงเรื่องราวรองทุกข 2 วัน
- เจาหนาท่ีรายงานผลการตรวจสอบตอผูบริหาร 1 วัน

2. การพิจารณา
- ผูบริหารพิจารณาเรื่องราวรองทุกขและสั่งการ 2 วัน

- เจาหนาท่ีแจงผลการดําเนินการใหผูรองเรียนทราบ 1 วัน

ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วัน

งานท่ีใหบริการ การรับแจงเรื่องราวรองทุกข

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

ขอบเขตการใหบริการ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

ระยะเวลา
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1. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐ พรอมสําเนา อยางละ 1 ฉบับ
2. สําเนาทะเบียนบาน พรอมสําเนา อยางละ  1   ฉบับ

ไมมีคาธรรมเนียม

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

1. สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

โทรศัพท: 0 447-56268-9

หรือเว็บไซต : http://www.taladsai.go.th/

2. ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน
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แบบคาํร้องการร้องเรียน/ร้องทุกข์

วนัที............เดือน......................พ.ศ......................
เรือง ขอร้องเรียนเกียวกบัเรือง....................................................................................................
เรียน นายกองคก์ารบริหารส่วนตาํบล...........................
ขา้พเจา้(นาย/นาง/นางสาว).............................................................อาย.ุ...............ปี  บตัรประจาํตวั
ประชาชนเลขที........................................................ทีอยูเ่ลขที............หมู่........ถนน......................
หมู่บา้น.......................................ตรอก/ซอย....................................ตาํบล......................................
อาํเภอ.........................................จงัหวดั..........................................รหสัไปรษณีย.์........................
โทรศพัทที์สามารถติดต่อไดเ้บอร์บา้น......................................เบอร์มือถือ....................................
เบอร์แฟกซ์................................................
มีความประสงคที์จะร้องเรียนต่อ  นายกองคก์ารบริหารส่วนตาํบล................................................
มีรายละเอียดดงัต่อไปนี                ..................................................................................................
.......................................................................................................................................................
............................................................................................................................. ..........................
............................................................................................................................. ..........................
.......................................................................................................................................................
............................................................................................................................. ..........................
......................................................................................................................................................
ขา้พเจา้ขอรับรองวา่ ขอ้ความขา้งตน้ตามทีขา้พเจา้ไดร้้องเรียนนนั เป็นความจริงทุกประการ

(ลงชือ)......................................ผูร้้องเรียน     (ลงชือ)................................ผูรั้บเรืองร้องเรียน
(............................................)                     (............................................)

(ลงชือ)...................................พยาน
(..............................................)

ร้องเรียนไดท้างโทรศพัท ์หมายเลข 0 4475 6268-9
หรือทางเวบ็ไซต์ http://www.taladsai.go.th
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คูมือสําหรับประชาชน

กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0 4475 6268-9 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : http://www.taladsai.go.th/

1.หลักเกณฑวิธีการ
ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไปโดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชน
ตอบแทนดวยการคิดคาบริการตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่น
คําขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกําหนดพรอมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถ่ินณกลุม/
กอง/ฝายท่ีรับผิดชอบ (ระบุ)

2.เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน)
(1) ผูประกอบกิจการท่ีประสงคขอรับใบอนุญาตตองไมมีประวัติถูกดําเนินคดีดานการจัดการมูลฝอยท่ีไมถูก

สุขลักษณะ
(2) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน
(3) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานยานพาหนะขนมูลฝอยท่ัวไปดานผูขับข่ีและผูปฏิบัติงาน

ประจํายานพาหนะดานสุขลักษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอยท่ัวไปตองถูกตองตามหลักเกณฑและมีวิธีการควบคุมกํากับ
การขนสงเพ่ือปองกันการลักลอบท้ิงมูลฝอยถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถ่ิน)

(4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการสวน
ทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ิน....
หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวใน
คูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ

งานท่ีใหบริการ การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไป
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ             กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
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1. การตรวจสอบเอกสาร
- ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและ 15 นาที

ขนมูลฝอยท่ัวไปพรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด
- เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 1 ชั่วโมง
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ
หากไมสามารถดําเนินการไดในขณะนั้นใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดโดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไว
ในบันทึกนั้นดวย
2. การพิจารณา

- เจาหนาท่ีตรวจดานสุขลักษณะ 20 วัน
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ

- การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 8 วัน
1. กรณีอนุญาต

มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ท่ีทองถ่ินกําหนดหากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร

2. กรณีไมอนุญาต
แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไปแกผูขออนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิใน
การอุทธรณ

- ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) 1 วัน
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ
3. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร จํานวน 1 ฉบับ

(ในกรณีท่ีมีสถานีขนถาย) หรอืใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

ระยะเวลา

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช
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4. สําเนาแผนการดําเนินงานในการเก็บขนมูลฝอยท่ีแสดงรายละเอียดข้ันตอน จํานวน 1 ฉบับ
การดําเนินงานความพรอมดานกําลังคนงบประมาณวัสดุอุปกรณและ
วิธีการบริหารจัดการ
5. สําเนาเอกสารแสดงใหเห็นวาผูขับข่ีและผูปฏิบัติงานประจํายานพาหนะ จํานวน 1 ฉบับ

ผานการฝกอบรมดานการจัดการมูลฝอยท่ัวไป (ตามหลักเกณฑท่ีทองถ่ินกําหนด)
6. ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปของผูปฏิบัติงาน จํานวน 1 ฉบับ

ในการเก็บขนมูลฝอย

อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตรับทําการเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไปฉบับละไมเกิน 5,000 บาทตอป

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

1. กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9

หรือเว็บไซต : http://www.taladsai.go.th/

2. ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน
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แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต
ประกอบกิจการ ..........................................................................

เขียนท่ี ……………………………………..
วันท่ี ………. เดือน…………………..พ.ศ…………

1. ขาพเจา ………………………………………..อายุ……………….. ป  สัญชาติ ……………………………..…….…….
โดย......................................................................................................................ผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
ปรากฏตาม...........................................................................................................................................................
อยูบานเลขท่ี ………..……. หมูท่ี ………….. ตรอก/ซอย …………..…………………. ถนน ………………….…………….…..
แขวง/ตําบล ………………………. เขต/อําเภอ ………..………..……… เทศบาล/อบต ……………………………..….……….
จังหวัด ………………………… หมายเลขโทรศัพท ……………………………………………………………………………………...

2. พรอมคําขอนี้ ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตางๆ มาดวยแลวดังนี้
 สําเนาบัตรประจําตัว …………..………….. (ประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ)
 สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยควบคุมอาคาร หนังสือใหความเห็นชอบการประเมินผล
กระทบตอสิ่งแวดลอม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีจําเปน
 ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอํานาจ)
 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล
 หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
 เอกสารหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศกําหนด คือ

1) ...........................................................................................
2) ..........................................................................................

ขอรับรองวาขอความในคําขอนี้เปนความจริงทุกประการ

(ลงชื่อ) ………………………………. ผูขออนุญาต
( ………………………………. )

คําขอเลขท่ี ........../............

(เจาหนาท่ีกรอก)
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สวนของเจาหนาที่
ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต

เลขท่ี ...................................................ไดรับเรื่องเม่ือวันท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. ....................
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ

 ไมครบ
1) .....................................................................................
2).....................................................................................
3) .....................................................................................

(ลงชื่อ) …………………………………………….
(..............................................)

ตําแหนง ...............................................

สวนของผูขอรับใบอนุญาต
ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต

เลขท่ี ...................................................ไดรับเรื่องเม่ือวันท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. ....................
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ

 ไมครบ
1) .....................................................................................
2).....................................................................................
3) .....................................................................................

(ลงชื่อ) …………………………………………….
(..............................................)

ตําแหนง ...............................................



84

คูมือสําหรับประชาชน

กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0 4475 6268-9 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : http://www.taladsai.go.th/

1. หลักเกณฑวิธีการ
ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลโดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชนตอบ
แทนดวยการคิดคาบริการตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคําขอ
ตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกําหนดพรอมท้ังเอกสารประกอบการขออนญุาตตามขอกําหนดของทองถ่ิน กลุม/กอง/
ฝายท่ีรับผิดชอบ (ระบุ)

2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน)
(1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน

(2) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูลดานผูขับข่ีและผูปฏิบัติงานประจํา
ยานพาหนะดานสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกูลถูกตองตามหลักเกณฑและมีวิธีการควบคุมกํากับการขนสงเพ่ือ
ปองกันการลักลอบท้ิงสิ่งปฏิกูลใหถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถ่ิน)

(3) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการสวน
ทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ิน....
หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวใน
คูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ

1. การตรวจสอบเอกสาร
- ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและ 15 นาที

ขนสิ่งปฏิกูลพรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด

งานท่ีใหบริการ การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ             กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ
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- เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 1 ชั่วโมง
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ
หากไมสามารถดําเนินการไดในขณะนั้นใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดโดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไว
ในบันทึกนั้นดวย
2. การพิจารณา

- เจาหนาท่ีตรวจดานสุขลักษณะ 20 วัน
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ

- การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 8 วัน
1. กรณีอนุญาต

มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ท่ีทองถ่ินกําหนดหากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร

2. กรณีไมอนุญาต
แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลแกผูขออนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการ
อุทธรณ

- ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) 1 วัน
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ
3. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ จํานวน 1 ฉบับ
4. สําเนาเอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีรับกําจัดสิ่งปฏิกูลท่ีไดรับใบอนุญาต จํานวน 1 ฉบับ

และมีการดําเนินกิจการท่ีถูกตองตามหลักสุขาภิบาลโดยมีหลักฐานสัญญาวาจาง
ระหวางผูขนกับผูกําจัดสิ่งปฏิกูล

5. สําเนาแผนการดําเนินงานในการเก็บขนสิ่งปฏิกูลท่ีแสดงรายละเอียดข้ันตอน จํานวน 1 ฉบับ
การดําเนินงานความพรอมดานกําลังคนงบประมาณวัสดุอุปกรณและวิธีการบริหารจัดการ
6. สําเนาเอกสารแสดงใหเห็นวาผูขับข่ีและผูปฏิบัติงานประจํายานพาหนะ จํานวน 1 ฉบับ

ผานการฝกอบรมดานการจัดการสิ่งปฏิกูล(ตามหลักเกณฑท่ีทองถ่ินกําหนด)

ระยะเวลา

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช
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7. ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปของผูปฏิบัติงาน จํานวน 1 ฉบับ
ในการเก็บขนสิ่งปฏิกูล

อัตราคาธรรมเนยีมใบอนุญาตรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏกูล ฉบับละไมเกิน 5,000 บาทตอป

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

1. กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9

หรือเว็บไซต : http://www.taladsai.go.th/

2. ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน
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แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต
ประกอบกิจการ ..........................................................................

เขียนท่ี ……………………………………..
วันท่ี ………. เดือน…………………..พ.ศ…………

1. ขาพเจา ………………………………………..อายุ……………….. ป  สัญชาติ ……………………………..…….…….
โดย......................................................................................................................ผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
ปรากฏตาม...........................................................................................................................................................
อยูบานเลขท่ี ………..……. หมูท่ี ………….. ตรอก/ซอย …………..…………………. ถนน ………………….…………….…..
แขวง/ตําบล ………………………. เขต/อําเภอ ………..………..……… เทศบาล/อบต ……………………………..….……….
จังหวัด ………………………… หมายเลขโทรศัพท ……………………………………………………………………………………...

2. พรอมคําขอนี้ ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตางๆ มาดวยแลวดังนี้
 สําเนาบัตรประจําตัว …………..………….. (ประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ)
 สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยควบคุมอาคาร หนังสือใหความเห็นชอบการประเมินผล
กระทบตอสิ่งแวดลอม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีจําเปน
 ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอํานาจ)
 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล
 หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
 เอกสารหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศกําหนด คือ

1) ...........................................................................................
2) ..........................................................................................

ขอรับรองวาขอความในคําขอนี้เปนความจริงทุกประการ

(ลงชื่อ) ………………………………. ผูขออนุญาต
( ………………………………. )

คําขอเลขท่ี ........../............

(เจาหนาท่ีกรอก)
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สวนของเจาหนาที่
ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต

เลขท่ี ...................................................ไดรับเรื่องเม่ือวันท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. ....................
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ

 ไมครบ
1) .....................................................................................
2).....................................................................................
3) .....................................................................................

(ลงชื่อ) …………………………………………….
(..............................................)

ตําแหนง ...............................................

สวนของผูขอรับใบอนุญาต
ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต

เลขท่ี ...................................................ไดรับเรื่องเม่ือวันท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. ....................
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ

 ไมครบ
1) .....................................................................................
2).....................................................................................
3) .....................................................................................

(ลงชื่อ) …………………………………………….
(..............................................)

ตําแหนง ...............................................
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คูมือสําหรับประชาชน

กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0 4475 6268-9 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : http://www.taladsai.go.th/

1. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข
ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีเกิน 200 ตาราง

เมตรและมิใชเปนขายของในตลาดจะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบ
ภายใน วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือไดยื่นคําขอพรอมกับเสีย
คาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอ
ตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดําเนินการขออนุญาตใหม
เสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม
ท้ังนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกําหนดจะตองเสีย
คาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระและกรณีท่ีผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกัน
เกินกวา 2 ครั้งเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจน
ครบจํานวน
2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน)

(1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน
(2) ตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถ่ิน)
(4) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการสวน

ทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ิน
หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวใน
คูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ

งานท่ีใหบริการ การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสม
อาหาร พื้นท่ีเกิน 200 ตารางเมตร
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

ขอบเขตการใหบริการ

ระยะเวลาเปดใหบริการสถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
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1. การตรวจสอบเอกสาร
- ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตออายุใบใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหาร 15 นาที

และสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตรพรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด
2. การพิจารณา

- เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวนของเอกสาร 1 ชั่วโมง
หลักฐานทันที  กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการหากไมสามารถดําเนินการไดในขณะนั้นใหจัดทําบันทึก
ความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลา
ท่ีกําหนดโดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย
(หมายเหตุ : (1.ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานท่ีรับผิดชอบใหระบุไปตามบริบท
ของทองถ่ิน 2. หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเติม
ใหครบถวนตามท่ีกําหนดในแบบบันทึกความบกพรองใหเจาหนาท่ีสงคืนคําขอและเอกสาร
พรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวยและแจงสิทธิในการอุทธรณ(อุทธรณตาม พ.ร.บ.
วธิีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)))

- เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 20 วัน
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
กรณีไมถูกตองตามหลกัเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ

- การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 8 วัน
1. กรณีอนุญาต

มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ท่ีทองถ่ินกําหนดหากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุ
หรือขอแกตัวอันสมควร
2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต

แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสม
อาหารพ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตรแกผูขออนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ

- ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 1 วัน
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด
(กรณีไมชําระตามระยะเวลาท่ีกําหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงิน
ท่ีคางชําระ)

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ
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ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล พรอมสําเนา อยางละ    1    ชุด
4. ใบมอบอํานาจ (กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ) พรอมสําเนา อยางละ 1 ฉบับ
5. หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล อยางละ 1 ฉบับ
6. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ เชน สําเนาใบอนุญาต จํานวน 1 ฉบับ

สิ่งปลูกสรางอาคารตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ
7. ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาตผูชวยจําหนายอาหารและผูปรุงอาหาร จํานวน 1 ฉบับ

อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีเกิน 200
ตารางเมตร ฉบับละไมเกิน 3,000 บาท/ป

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

1. กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9

หรือเว็บไซต : http://www.taladsai.go.th/

2. ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

ระยะเวลา

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน



92

แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต
ประกอบกิจการ ..........................................................................

เขียนท่ี ……………………………………..
วันท่ี ………. เดือน…………………..พ.ศ…………

1. ขาพเจา ………………………………………..อายุ……………….. ป  สัญชาติ ……………………………..…….…….
โดย......................................................................................................................ผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
ปรากฏตาม...........................................................................................................................................................
อยูบานเลขท่ี ………..……. หมูท่ี ………….. ตรอก/ซอย …………..…………………. ถนน ………………….…………….…..
แขวง/ตําบล ………………………. เขต/อําเภอ ………..………..……… เทศบาล/อบต ……………………………..….……….
จังหวัด ………………………… หมายเลขโทรศัพท ……………………………………………………………………………………...

2. พรอมคําขอนี้ ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตางๆ มาดวยแลวดังนี้
 สําเนาบัตรประจําตัว …………..………….. (ประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ)
 สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยควบคุมอาคาร หนังสือใหความเห็นชอบการประเมินผล
กระทบตอสิ่งแวดลอม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีจําเปน
 ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอํานาจ)
 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล
 หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
 เอกสารหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศกําหนด คือ

1) ...........................................................................................
2) ..........................................................................................

ขอรับรองวาขอความในคําขอนี้เปนความจริงทุกประการ

(ลงชื่อ) ………………………………. ผูขออนุญาต
( ………………………………. )

คําขอเลขท่ี ........../............

(เจาหนาท่ีกรอก)
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สวนของเจาหนาที่
ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต

เลขท่ี ...................................................ไดรับเรื่องเม่ือวันท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. ....................
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ

 ไมครบ
1) .....................................................................................
2).....................................................................................
3) .....................................................................................

(ลงชื่อ) …………………………………………….
(..............................................)

ตําแหนง ...............................................

สวนของผูขอรับใบอนุญาต
ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต

เลขท่ี ...................................................ไดรับเรื่องเม่ือวันท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. ....................
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ

 ไมครบ
1) .....................................................................................
2).....................................................................................
3) .....................................................................................

(ลงชื่อ) …………………………………………….
(..............................................)

ตําแหนง ...............................................
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คูมือสําหรับประชาชน

กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0 4475 6268-9 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : http://www.taladsai.go.th/

1. หลักเกณฑวิธีการ
ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะจะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจา

พนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบภายใน วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันท่ีออก
ใบอนุญาต) เม่ือไดยื่นคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะ
มีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาต
สิ้นสุดแลวตองดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม

ท้ังนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกําหนดจะตองเสีย
คาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระและกรณีท่ีผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกัน
เกินกวา 2 ครั้งเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจน
ครบจํานวน

2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน)
(1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน
(2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถ่ิน)
(3) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการสวน

ทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ิน
หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวใน
คูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ

งานท่ีใหบริการ การขอตออายุใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ             กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

ขอบเขตการใหบริการ

ระยะเวลาเปดใหบริการสถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
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1. การตรวจสอบเอกสาร
- ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะพรอม 15 นาที

หลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด
- เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 1 ชั่วโมง

กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพ่ิมเตมิเพ่ือดําเนินการ
หากไมสามารถดําเนินการไดในขณะนั้นใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดโดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย

2. การพิจารณา
- เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 20 วัน

กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ

3. การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 8 วัน
1. กรณีอนุญาต

มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ิน
กําหนดหากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร

2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต
แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะแกผูขอตออายุ

ใบอนุญาตทราบ พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ
- ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต) 1 วัน

แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ
3. แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีตั้งจําหนายอาหาร(กรณีเรขายไมตองมีแผนท่ี)พรอมสําเนา อยางละ 1 ฉบับ
4. ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาตและผูจําหนายอาหารหรือเอกสารหลักฐาน จํานวน 1 ฉบับ

ท่ีแสดงวาผานการอบรมหลักสูตรสุขาภิบาลอาหาร (กรณีจําหนายสินคาประเภทอาหาร)

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

ระยะเวลา

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช
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อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ
(ก) จําหนายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาในท่ีหนึ่งท่ีใดโดยปกติฉบับละไมเกิน 500 บาทตอป
(ข) จําหนายโดยลักษณะการเรขายฉบับละไมเกิน 50 บาทตอป

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

1. กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9

หรือเว็บไซต : http://www.taladsai.go.th/

2. ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน
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แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต
ประกอบกิจการ ..........................................................................

เขียนท่ี ……………………………………..
วันท่ี ………. เดือน…………………..พ.ศ…………

1. ขาพเจา ………………………………………..อายุ……………….. ป  สัญชาติ ……………………………..…….…….
โดย......................................................................................................................ผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
ปรากฏตาม...........................................................................................................................................................
อยูบานเลขท่ี ………..……. หมูท่ี ………….. ตรอก/ซอย …………..…………………. ถนน ………………….…………….…..
แขวง/ตําบล ………………………. เขต/อําเภอ ………..………..……… เทศบาล/อบต ……………………………..….……….
จังหวัด ………………………… หมายเลขโทรศัพท ……………………………………………………………………………………...

2. พรอมคําขอนี้ ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตางๆ มาดวยแลวดังนี้
 สําเนาบัตรประจําตัว …………..………….. (ประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ)
 สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยควบคุมอาคาร หนังสือใหความเห็นชอบการประเมินผล
กระทบตอสิ่งแวดลอม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีจําเปน
 ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอํานาจ)
 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล
 หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
 เอกสารหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศกําหนด คือ

1) ...........................................................................................
2) ..........................................................................................

ขอรับรองวาขอความในคําขอนี้เปนความจริงทุกประการ

(ลงชื่อ) ………………………………. ผูขออนุญาต
( ………………………………. )

คําขอเลขท่ี ........../............

(เจาหนาท่ีกรอก)



98

สวนของเจาหนาที่
ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต

เลขท่ี ...................................................ไดรับเรื่องเม่ือวันท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. ....................
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ

 ไมครบ
1) .....................................................................................
2).....................................................................................
3) .....................................................................................

(ลงชื่อ) …………………………………………….
(..............................................)

ตําแหนง ...............................................

สวนของผูขอรับใบอนุญาต
ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต

เลขท่ี ...................................................ไดรับเรื่องเม่ือวันท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. ....................
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ

 ไมครบ
1) .....................................................................................
2).....................................................................................
3) .....................................................................................

(ลงชื่อ) …………………………………………….
(..............................................)

ตําแหนง ...............................................
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คูมือสําหรับประชาชน

กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0 4475 6268-9 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : http://www.taladsai.go.th/

1. หลักเกณฑ วิธีการ
ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ (ตามท่ี

องคกรปกครองสวนทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ินใหเปนกิจการท่ีตองควบคุมในเขตทองถ่ินนั้น) จะตอง
ยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบภายในวันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ
(ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือไดยื่นคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการ
ตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคําขอ
ตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม
ท้ังนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกําหนดจะตองเสีย
คาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระและกรณีท่ีผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกัน
เกินกวา 2 ครั้งเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจน
ครบจํานวน
2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน)

(1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน
(2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของตามประเภทกิจการท่ีขออนุญาต
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ
(4) ะบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการสวน

ทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ิน
หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวใน
คูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ

งานท่ีใหบริการ การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

ขอบเขตการใหบริการ

ระยะเวลาเปดใหบริการสถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
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1. การตรวจสอบเอกสาร
- ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 15 นาที
(แตละประเภทกิจการ) พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด

- เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 1 ชั่วโมง
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ
หากไมสามารถดําเนินการไดในขณะนั้นใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดโดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไว
ในบันทึกนั้นดวย

2. การพิจารณา
เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 20 วัน
- กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
- กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ

การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 8 วัน
1. กรณีอนุญาต

มีหนังสอืแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ท่ีทองถ่ินกําหนดหากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร

2. กรณีไมอนุญาต
แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ (ในแตละประเภทกิจการ)

แกผูขออนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ
- ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) 1 วัน

แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด
(ตามประเภทกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพท่ีมีขอกําหนดของทองถ่ิน)

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล พรอมสําเนา อยางละ    1    ชุด
4. ใบมอบอํานาจ (กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ) พรอมสําเนา อยางละ 1 ฉบับ

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

ระยะเวลา

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช
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5. หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล อยางละ 1 ฉบับ
6. สําเนาเอกสารสิทธิ์หรือสัญญาเชาหรือสิทธิอ่ืนใดตามกฎหมายในการใชประโยชน จํานวน 1 ฉบับ

สถานท่ีท่ีใชประกอบกิจการในแตละประเภทกิจการ
7. สําเนาหลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารท่ีแสดงวา จํานวน 1 ฉบับ

อาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามท่ีขออนุญาตได
8. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของในแตละประเภทกิจการ เชน จํานวน 1 ฉบับ

ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 2535 พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การเดินเรือในนานน้ําไทย พ.ศ. 2546 เปนตน

9. สําเนาเอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการท่ีกฎหมายกําหนดใหมีการประเมิน จํานวน 1 ฉบับ
ผลกระทบ เชน รายงานการวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอม (EIA)
รายงานการประเมินผลกระทบตอสุขภาพ (HIA)

10. ผลการตรวจวัดคุณภาพดานสิ่งแวดลอม (ในแตละประเภทกิจการท่ีกําหนด) อยางละ 1 ฉบับ
พรอมสําเนา

11. ใบรับรองแพทยและหลักฐานแสดงวาผานการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร จํานวน 1 ฉบับ
(กรณียื่นขออนุญาตกิจการท่ีเก่ียวของกับอาหาร)

อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ ฉบับละไมเกิน 10,000 บาท/ป
(คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ)

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

1. กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9

หรือเว็บไซต : http://www.taladsai.go.th/

2. ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน
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แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต
ประกอบกิจการ ..........................................................................

เขียนท่ี ……………………………………..
วันท่ี ………. เดือน…………………..พ.ศ…………

1. ขาพเจา ………………………………………..อายุ……………….. ป  สัญชาติ ……………………………..…….…….
โดย......................................................................................................................ผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
ปรากฏตาม...........................................................................................................................................................
อยูบานเลขท่ี ………..……. หมูท่ี ………….. ตรอก/ซอย …………..…………………. ถนน ………………….…………….…..
แขวง/ตําบล ………………………. เขต/อําเภอ ………..………..……… เทศบาล/อบต ……………………………..….……….
จังหวัด ………………………… หมายเลขโทรศัพท ……………………………………………………………………………………...

2. พรอมคําขอนี้ ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตางๆ มาดวยแลวดังนี้
 สําเนาบัตรประจําตัว …………..………….. (ประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ)
 สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยควบคุมอาคาร หนังสือใหความเห็นชอบการประเมินผล
กระทบตอสิ่งแวดลอม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีจําเปน
 ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอํานาจ)
 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล
 หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
 เอกสารหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศกําหนด คือ

1) ...........................................................................................
2) ..........................................................................................

ขอรับรองวาขอความในคําขอนี้เปนความจริงทุกประการ

(ลงชื่อ) ………………………………. ผูขออนุญาต
( ………………………………. )

คําขอเลขท่ี ........../............

(เจาหนาท่ีกรอก)
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สวนของเจาหนาที่
ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต

เลขท่ี ...................................................ไดรับเรื่องเม่ือวันท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. ....................
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ

 ไมครบ
1) .....................................................................................
2).....................................................................................
3) .....................................................................................

(ลงชื่อ) …………………………………………….
(..............................................)

ตําแหนง ...............................................

สวนของผูขอรับใบอนุญาต
ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต

เลขท่ี ...................................................ไดรับเรื่องเม่ือวันท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. ....................
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ

 ไมครบ
1) .....................................................................................
2).....................................................................................
3) .....................................................................................

(ลงชื่อ) …………………………………………….
(..............................................)

ตําแหนง ...............................................
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คูมือสําหรับประชาชน

กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0 4475 6268-9 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : http://www.taladsai.go.th/

1. หลักเกณฑวิธีการ
ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไปโดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับ

ประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการจะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาท่ีท่ี
รับผิดชอบภายใบวันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือไดยื่นคําขอพรอม
กับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาตและ
หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดําเนินการขออนุญาต
ใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม
ท้ังนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกําหนดจะตองเสีย
คาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระและกรณีท่ีผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกัน
เกินกวา 2 ครั้งเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจน
ครบจํานวน
2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน)

(1) ผูประกอบกิจการท่ีประสงคขอรับใบอนุญาตตองไมมีประวัติถูกดําเนินคดีดานการจัดการมูลฝอยท่ีไมถูก
สุขลักษณะ

(2) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน
(3) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานยานพาหนะขนมูลฝอยท่ัวไปดานผูขับข่ีและผูปฏิบัติงาน

ประจํายานพาหนะดานสุขลักษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอยท่ัวไปตองถูกตองตามหลักเกณฑและมีวิธีการควบคุมกํากับ
การขนสงเพ่ือปองกันการลักลอบท้ิงมูลฝอยถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถ่ิน)

(4) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการสวน
ทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ิน

งานท่ีใหบริการ การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไป
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ             กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

ขอบเขตการใหบริการ

ระยะเวลาเปดใหบริการสถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ



105

หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวใน
คูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ

1. การตรวจสอบเอกสาร
- ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและ 15 นาที

ขนมูลฝอยท่ัวไปพรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด
- เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 1 ชั่วโมง

กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ
หากไมสามารถดําเนินการไดในขณะนั้นใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดโดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไว
ในบันทึกนั้นดวย

2. การพิจารณา
- เจาหนาท่ีตรวจดานสุขลักษณะ 20 วัน

กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ

- การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 8 วัน
1. กรณีอนุญาต

มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ท่ีทองถ่ินกําหนดหากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร

2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต
แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไป

แกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ
- ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 1 วัน

แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

ระยะเวลา
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1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ
3. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร จํานวน 1 ฉบับ

(ในกรณีท่ีมีสถานีขนถาย) หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ
4. สําเนาแผนการดําเนินงานในการเก็บขนมูลฝอยท่ีแสดงรายละเอียดข้ันตอน จํานวน 1 ฉบับ

การดําเนินงานความพรอมดานกําลังคนงบประมาณวัสดุอุปกรณและ
วิธีการบริหารจัดการ

5. สําเนาเอกสารแสดงใหเห็นวาผูขับข่ีและผูปฏิบัติงานประจํายานพาหนะ จํานวน 1 ฉบับ
ผานการฝกอบรมดานการจัดการมูลฝอยท่ัวไป (ตามหลักเกณฑท่ีทองถ่ินกําหนด)

6. ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปของผูปฏิบัติงาน จํานวน 1 ฉบับ
ในการเก็บขนมูลฝอย

อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตรับทําการเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไปฉบับละไมเกิน 5,000 บาทตอป

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

1. กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9

หรือเว็บไซต : http://www.taladsai.go.th/

2. ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน
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แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต
ประกอบกิจการ ..........................................................................

เขียนท่ี ……………………………………..
วันท่ี ………. เดือน…………………..พ.ศ…………

1. ขาพเจา ………………………………………..อายุ……………….. ป  สัญชาติ ……………………………..…….…….
โดย......................................................................................................................ผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
ปรากฏตาม...........................................................................................................................................................
อยูบานเลขท่ี ………..……. หมูท่ี ………….. ตรอก/ซอย …………..…………………. ถนน ………………….…………….…..
แขวง/ตําบล ………………………. เขต/อําเภอ ………..………..……… เทศบาล/อบต ……………………………..….……….
จังหวัด ………………………… หมายเลขโทรศัพท ……………………………………………………………………………………...

2. พรอมคําขอนี้ ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตางๆ มาดวยแลวดังนี้
 สําเนาบัตรประจําตัว …………..………….. (ประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ)
 สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยควบคุมอาคาร หนังสือใหความเห็นชอบการประเมินผล
กระทบตอสิ่งแวดลอม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีจําเปน
 ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอํานาจ)
 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล
 หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
 เอกสารหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศกําหนด คือ

1) ...........................................................................................
2) ..........................................................................................

ขอรับรองวาขอความในคําขอนี้เปนความจริงทุกประการ

(ลงชื่อ) ………………………………. ผูขออนุญาต
( ………………………………. )

คําขอเลขท่ี ........../............

(เจาหนาท่ีกรอก)
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สวนของเจาหนาที่
ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต

เลขท่ี ...................................................ไดรับเรื่องเม่ือวันท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. ....................
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ

 ไมครบ
1) .....................................................................................
2).....................................................................................
3) .....................................................................................

(ลงชื่อ) …………………………………………….
(..............................................)

ตําแหนง ...............................................

สวนของผูขอรับใบอนุญาต
ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต

เลขท่ี ...................................................ไดรับเรื่องเม่ือวันท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. ....................
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ

 ไมครบ
1) .....................................................................................
2).....................................................................................
3) .....................................................................................

(ลงชื่อ) …………………………………………….
(..............................................)

ตําแหนง ...............................................
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คูมือสําหรับประชาชน

กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0 4475 6268-9 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : http://www.taladsai.go.th/

1. ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลโดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับ
ประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการจะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาท่ีท่ี
รับผิดชอบภายในวันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือไดยื่นคําขอพรอม
กับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาตและ
หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดําเนินการขออนุญาต
ใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม
ท้ังนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกําหนดจะตองเสีย
คาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระและกรณีท่ีผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกัน
เกินกวา 2 ครั้งเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจน
ครบจํานวน
2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน)

(1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน
(2) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูลดานผูขับข่ีและผูปฏิบัติงานประจํา

ยานพาหนะดานสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกูลถูกตองตามหลักเกณฑและมีวิธีการควบคุมกํากับการขนสงเพ่ือ
ปองกันการลักลอบท้ิงสิ่งปฏิกูลใหถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดทองถ่ิน)

(3) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการสวน
ทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ิน
หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวใน
คูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ

งานท่ีใหบริการ การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ             กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
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1. การตรวจสอบเอกสาร
- ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและ 15 นาที

ขนสิ่งปฏิกูลพรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด
- เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 1 ชั่วโมง

กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ
หากไมสามารถดําเนินการไดในขณะนั้นใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดโดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไว
ในบันทึกนั้นดวย

2. การพิจารณา
- เจาหนาท่ีตรวจดานสุขลักษณะ 20 วัน

กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ

- การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 8 วัน
1. กรณีอนุญาต

มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ท่ีทองถ่ินกําหนดหากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร

2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต
แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล
แกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ

- ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 1 วัน
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ
3. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ จํานวน 1 ฉบับ
4. สําเนาเอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีรับกําจัดสิ่งปฏิกูลท่ีไดรับใบอนุญาต จํานวน 1 ฉบับ

และมีการดําเนินกิจการท่ีถูกตองตามหลักสุขาภิบาลโดยมีหลักฐานสัญญาวาจาง

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

ระยะเวลา

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช
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ระหวางผูขนกับผูกําจัดสิ่งปฏิกูล
5. สําเนาแผนการดําเนินงานในการเก็บขนสิ่งปฏิกูลท่ีแสดงรายละเอียดข้ันตอน จํานวน 1 ฉบับ

การดําเนินงานความพรอมดานกําลังคนงบประมาณวัสดุอุปกรณและวิธีการบริหารจัดการ
6. สําเนาเอกสารแสดงใหเห็นวาผูขับข่ีและผูปฏิบัติงานประจํายานพาหนะ จํานวน 1 ฉบับ

ผานการฝกอบรมดานการจัดการสิ่งปฏิกูล (ตามหลักเกณฑท่ีทองถ่ินกําหนด)
7. ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปของผูปฏิบัติงาน จํานวน 1 ฉบับ

ในการเก็บขนสิ่งปฏิกูล

อัตราคาธรรมเนยีมใบอนุญาตรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏกูล ฉบับละไมเกิน 5,000 บาทตอป

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

1. กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลตลาดไทร

โทรศัพท: 0 4475 6268-9

หรือเว็บไซต : http://www.taladsai.go.th/

2. ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน
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แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต
ประกอบกิจการ ..........................................................................

เขียนท่ี ……………………………………..
วันท่ี ………. เดือน…………………..พ.ศ…………

1. ขาพเจา ………………………………………..อายุ……………….. ป  สัญชาติ ……………………………..…….…….
โดย......................................................................................................................ผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
ปรากฏตาม...........................................................................................................................................................
อยูบานเลขท่ี ………..……. หมูท่ี ………….. ตรอก/ซอย …………..…………………. ถนน ………………….…………….…..
แขวง/ตําบล ………………………. เขต/อําเภอ ………..………..……… เทศบาล/อบต ……………………………..….……….
จังหวัด ………………………… หมายเลขโทรศัพท ……………………………………………………………………………………...

2. พรอมคําขอนี้ ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตางๆ มาดวยแลวดังนี้
 สําเนาบัตรประจําตัว …………..………….. (ประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ)
 สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยควบคุมอาคาร หนังสือใหความเห็นชอบการประเมินผล
กระทบตอสิ่งแวดลอม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีจําเปน
 ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอํานาจ)
 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล
 หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
 เอกสารหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศกําหนด คือ

1) ...........................................................................................
2) ..........................................................................................

ขอรับรองวาขอความในคําขอนี้เปนความจริงทุกประการ

(ลงชื่อ) ………………………………. ผูขออนุญาต
( ………………………………. )

คําขอเลขท่ี ........../............

(เจาหนาท่ีกรอก)
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สวนของเจาหนาที่
ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต

เลขท่ี ...................................................ไดรับเรื่องเม่ือวันท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. ....................
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ

 ไมครบ
1) .....................................................................................
2).....................................................................................
3) .....................................................................................

(ลงชื่อ) …………………………………………….
(..............................................)

ตําแหนง ...............................................

สวนของผูขอรับใบอนุญาต
ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต

เลขท่ี ...................................................ไดรับเรื่องเม่ือวันท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. ....................
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ

 ไมครบ
1) .....................................................................................
2).....................................................................................
3) .....................................................................................

(ลงชื่อ) …………………………………………….
(..............................................)

ตําแหนง ...............................................
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