
 

คูม่ือสำหรับประชาชน 
 

 

 
 

 
 

กองคลงั องค์การบรหิารส่วนตำบลตลาดไทร       วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์

โทรศัพท:์ 0 4475 6268-9        (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 0 4475 6268-9           ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.taladsai.go.th/  
     
 

 
1. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริม่ประกอบกจิการ(มาตรา 11) 
2. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจใหผู้้อื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้ 
3. ใหผู้้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือช่ือรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสาร
ประกอบคำขอจดทะเบียน 
4. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนงัสอืมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนกังานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลด
จาก www.dbd.go.th 
 หมายเหต ุข้ันตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนบัระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบรอ้ยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่
สมบรูณ์เป็นเหตุให้ไมส่ามารถพจิารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรือเอกสาร
หลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะตอ้งดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาที่กำหนด
ในบันทึกดังกล่าวมเิช่นน้ันจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิง้คำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนาม
บันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดงักล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลกัฐาน 
 
 
 
 
 
 

งานท่ีให้บริการ                      การจดทะเบียนพาณิชย ์

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ             กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลตลาดไทร 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 

http://www.taladsai.go.th/


 
  

 

 

 
1. การตรวจสอบเอกสาร 
    - นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจง้ผล                                                          30    นาท ี
    - เจ้าหน้าทีก่ารเงินรับชำระค่าธรรมเนียม           5   นาท ี
2. การพิจารณา    
    - นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมลูเข้าระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญ      15    นาท ี
       การจดทะเบียน/หนงัสอืรบัรอง/สำเนาเอกสาร 
3. การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ           
    - นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้อื่นยื่นคำขอ         10    นาท ี
 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม  60  นาท ี

 

 
 

 
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง)      จำนวน  1   ฉบับ                                                                                     
2. สำเนาทะเบียนบ้าน           จำนวน  1   ฉบับ 
3. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ บทพ.) ฉบับจริง        จำนวน   1   ฉบับ 
4. หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหม่ โดยให้เจ้าของร้าน    จำนวน   1   ฉบับ 
    หรือเจ้าของกรรมสทิธ์ิลงนามและให้มีพยานลงช่ือรับรองอย่างน้อย 1 คน 
    กรณีทีผู่้ประกอบพาณิชยกจิมิได้เป็นเจ้าของบ้าน)                               
5. สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน         จำนวน   1   ฉบับ 
   หรือสำเนาสัญญาเช่า โดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสารสิทธ์ิอย่างอื่น 
   ที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสทิธ์ิเป็นผู้ให้ความยินยอมพรอ้มลงนามรับรองสำเนาถูกตอ้ง                                                                       
6. แผนที่แสดงสถานที่ตั้งซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สำคัญ บริเวณใกล้เคียง  จำนวน   1   ฉบับ 
   โดยสังเขป พร้อมลงนามารับรองเอกสาร ฉบับจริง                                                 
7. หนงัสอืมอบอำนาจ (ถ้าม)ี พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท ฉบบัจริง     จำนวน   1   ฉบับ 
8. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รบัมอบอำนาจ (ถ้ามี)     จำนวน   1   ฉบับ 
    พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 
9. สำเนาหนงัสอือนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผูจ้ำหน่ายหรือให้เช่าสินค้า   จำนวน   1  ฉบับ 
    ดังกล่าวจากเจ้าของลิขสทิธ์ิของสินค้าที่ขายหรือให้เช่าหรือสำเนาใบเสร็จรับเงิน 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ 

 

ระยะเวลา 



     
      ตามประมวลรัษฎากรหรอืหลักฐานการซือ้ขายจากต่างประเทศพร้อมลงนาม 
      รับรองสำเนาถูกต้อง(ใช้ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรอืให้เช่าแผ่นซีดี 
      แถบบันทึกวีดิทัศน์แผ่นวีดิทัศน์ดีวีดีหรอืแผ่นวีดีทัศน์ระบบดิจทิัลเฉพาะทีเ่กี่ยวกบัการบันเทิง) 
10. หนงัสือช้ีแจงข้อเทจ็จริงของแหลง่ทีม่าของเงินทุนและหลักฐานแสดง   จำนวน   1   ฉบบั 
      จำนวนเงินทุนหรืออาจมาพบเจ้าหน้าที่เพือ่ทำบันทึกถ้อยคำเกี่ยวกับข้อเท็จจริง 
      ของแหล่งที่มาของเงินทุนพรอ้มแสดงหลักฐานแสดงจำนวนเงินทุนก็ได้ 
      (ใช้ในกรณีประกอบพาณิชยกจิการค้าอญัมณีหรือเครื่องประดับซึง่ประดับด้วยอญัมณี)  
 
 

 

ท่ี รายการ จำนวนเงิน (บาท) 

1 ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คำขอละ) 50 
2 ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 
3 คำขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย์ 20 
4 คำขอเปลี่ยนแปลงรายการ 20 
5 คำร้องขอรบัใบแทน 30 

 

 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 

1. กองคลงั องค์การบรหิารส่วนตำบลตลาดไทร  

โทรศัพท:์ 0 4475 6268-9   

หรือเว็บไซต์ : http://www.taladsai.go.th/ 

2. ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
 

หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111  

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

 

 

 

ค่าธรรมเนยีม 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

 

http://www.taladsai.go.th/


 

 ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 

 



 

 


